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Zaključak godine – profitna glavna knjiga 
Nakon što su provedena sva knjiženja unutar poslovne godine potrebno je napraviti  zaključak glavne 
knjige i zatvaranje bilance, odnosno saldiranje. Zaključak glavne knjige se radi unutar obrade u dijelu 
„Završetak godine“.  

Kako bi se zaključna knjiženja mogla provesti automatikom u glavnoj knjizi potrebno je u 
Parametrima aplikacije popuniti konta za zaključak klasa 4 i 7 te konto klase 8 za prijenos salda 
(parametri za zaključak godine se podese jednom, nije ih potrebno svake godine mijenjati). 

 
 

Zaključak godine provodi se u nekoliko koraka i pokreću se redoslijedom kako je prikazano na 
ekranu. Zadnji korak nakon što su sve akcije provedene je prijenos početnog stanja. 
- Zaključak konta klase 4 
- Zaključak konta klase 7 
- Prijenos salda na konta prihod/gubitaka 
- Saldiranje 
- Formiranje temeljnice početnog stanja za iduću poslovnu godinu  
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Obrada > Završetak godine > Zaključak konta klase 4 

U aplikaciji u dijelu  Obrada – Zaključak godine – Zaključak konta klase 4 potrebno je povući 
oznaku (ZAK) za zaključnu temeljnicu klase 4 i kliknuti na „Formiranje temeljnice“. 

  

Kad je temeljnica zaključka klase 4 kreirana program javlja poruku koji je broj temeljnice formiran. 
Knjiženje temeljnice se radi u dijelu Obrada – Temeljnice. Tek nakon što je temeljnica za klasu 4 
proknjižena može se pokrenuti zaključivanje klase 7.  

 
 

Obrada > Završetak godine > Zaključak konta klase 7 
 

U aplikaciji u dijelu  Obrada – Zaključak godine – Zaključak konta klase 7 potrebno je povući 
oznaku (ZAK) za zaključnu temeljnicu klase 7 i kliknuti na „Formiranje temeljnice“,  kad je 
temeljnica kreirana program javlja poruku. 
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Kad je temeljnica zaključka klase 7 formirana, program javlja poruku koji je broj temeljnice 
zaključka. Knjiženje temeljnice se radi u dijelu Obrada – Temeljnice. Tek nakon što je temeljnica za 
klasu 7 proknjižena može se pokrenuti prijenos salda na konto prihoda/rashoda.  
 

 
 

Obrada > Završetak godine > Prijenos salda na konto prihoda / gubitka 
 

U aplikaciji u dijelu  Obrada – Zaključak godine – Prijenos salda na konto prihoda/gubitka  
potrebno je povući oznaku (ZAK) za zaključnu temeljnicu Prijenos salda i kliknuti na „Formiranje 
temeljnice“,  kad je temeljnica formirana program javlja poruku koji je broj temeljnice Prijenosa. 

 

  
 

 
 
Nakon što je temeljnica prijenosa  formirana prenesen je saldo s konta skupine 7910 na konto 
skupine 8200. Šifre konta za klasu 7 i 8 mogu biti drugačije od korisnika do korisnika, ovisno što je 
popunjeno u parametrima za zaključak godine, pa ako su tamo povučene druge šifre konta npr.7900 
i 8000 tako će i prijenos/raspored raditi preko tih šifri.  

Sljedeći korak nakon prijenosa salda potrebno je napraviti raspored dobiti/gubitka, raspored se 
može napraviti na istoj temeljnici koja je automatski formirana tako da se klikne na gumb „Novi“ i 
dodaju konta preko kojih se radi raspored, a kad je raspored završen na klasi 8 ne bi smjelo biti 
nikakvih salda.  
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Primjer na slici ispod– raspored na istoj temeljnici:  

Prve dvije stavke su donos sa konta 7900 na 8200, a ostale se odnose na raspored, obračun poreza 
na dobit i prijenosa na klasu 9 na dobit tekuće  godine. 

 
 

Obrada > Završetak godine > Saldiranje 
 

U aplikaciji u dijelu  Obrada – Zaključak godine – Saldiranje potrebno je povući oznaku (ZAK) za 
zaključnu temeljnicu Saldiranje i kliknuti na „Formiranje temeljnice“. Kad je temeljnica formirana 
program javlja poruku koji je broj temeljnice Saldiranja. 
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Temeljnicu saldiranja je potrebno proknjižiti kao i prethodne temeljnice zaključka godine i kao 
zadnji korak na kraju se pokreće prijenos početnog stanja u sljedeću poslovnu godinu.  

 

 

Napomena: Ako postoji potreba za ispisom bruto bilance potrebno ju je ispisati prije saldiranja 
glavne knjige, budući da će se saldiranjem sva konta u bruto bilanci svesti na nulu.  

Obrada > Završetak godine > Formiranje temeljnice početnog stanja 
 

Zadnji korak u zaključku poslovne godine je formiranje temeljnice početnog stanja koje će u 
sljedećoj poslovnoj godini formirati temeljnicu i prepisati završna salda iz bilance (temeljnica 
saldiranja)  

U aplikaciji u dijelu  Obrada – Zaključak godine – Formiranje temeljnice početnog stanja potrebno 
je povući oznaku za početno stanje (POČ, POS, PS ovisno kako je oznaka unesena) i kliknuti na 
„Formiranje temeljnice“,  kad je temeljnica formirana program javlja poruku da je početno stanje 
preneseno. 

 
 

Na kraju je potebno otvoriti sljedeću poslovnu godinu i proknjižiti temeljnicu početnog stanje kako 
bi se napunila početna stanja bilance. 
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