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Zaklju¢ak godine je obrada koja se provodi nakon $to su analiticke evidencije i glavna knjiga
proracuna uskladeni te nakon Sto su popunjeni financijski izvjestaji Pr-ras, Ras-funkcijski i obveze.
Prije popunjavanja financijskog izvjesStaja Bilanca potrebno je provesti postupak zaklju¢ka godine
kako bi se u tekucoj godini izracunali rezultati i zatvorili prihodi, primici, rashodi i izdaci u bilanci.

1.1. Koraci zakljucka godine

Zakljuc€ak godine odraduje se u aplikaciji 147 - RaCunovodstvo prorac¢una na slijedecoj putaniji:

Kataloz Pregledi  |zvjeS¢a  Parametri  Alati  Servis  Prozor  Pomod  Korispici

| Knjizenje I 4 | Malozi 3
Planiranje » Zakljucak godine | » AFuriranje glavne knjige
Konsolidacija »

Zatvaranje tekudih rashoda/prihoda
Integralne knjizenje . . .
Dbracun tekucih rashoda/prihoda

Prijepis podataka za reviziju »

Prijenos prihoda

Raspodjela prihcda

Saldiranje

Eormiranje nalega podetnog stanja

1.1.1. Azuriranje glavne knjige

Prije pokretanja obrade zaklju¢ka godine potrebno je pustiti azuriranje glavne knjige.

1.1.2. Zatvaranje tekudih rashoda / prihoda

Zatvaranje tekucih rashoda znadi zatvaranje svih konta analitike i prijenos salda na obracunska
konta rashoda / prihoda.

Proracun koji ima proracunske korisnike obvezno ovaj korak odraduje po klasifikacijama
(proracunski korisnici i izvori financiranja).

Proracun bez proracunskih korisnika ovaj korak odraduje samo po izvorima financiranja (ukoliko
Zeli rezultate voditi po izvorima financiranja sukladno Pravilniku o proracunskom racunovodstvu i
racunskom planu).

Proracunski korisnik, ukoliko ¢e prepisivati temeljnicu pocetnog stanja na nadlezni proracun
(dogovor s nadleznim proracunom) obavezno sve korake odraduje po izvorima financiranja.
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sP1Z je tekucih

Nalog poéetnog stanja

Dokument [ZAK =1

Datum  [31.12.2021. i

MNaziv |Zahrarar1je tekuéih rashoda/prihoda

Cpis Raéun duguje

3 Zatvaranje financiskih izdataka |291110

1. Zatvaranie tekudih rashoda  [391110 - Baéuni 1
2. Zatvaranije kapitalnih rashoda 451110 - Racuni 2

Raéun potrauje

Raguni 3

4. Zatvaranje tekuéih prihoda Racuni 4
5. Zatvaranje kapitalnih prihoda Racuni 5
§. Zatvaranje financijskih prhoda Raéuni 6

631110
731110
831110

| MNalog nije formiran - pritisnite formiranje za nastavak |

Kasifikacie

Formiranje naloga E Brisanje naloga I

Proraéunski korisnici lzvori financiranja || Miestatrodka [ ] Odjeli

L= lzlaz

1.1.3. Obracun tekucéih rashoda / prihoda

Obracun tekudih rashoda / prihoda — prijenos s obracunskih konta razreda na obracunska konta

rezultata.

Klasifikacije na ovom koraku trebaju biti identi¢ne odabranim klasifikacijama na prethodnom

koraku zakljucka godine.

SP1 Obracun tekucih rashoda/prihoda
Nalog poéetnog stanja
Dokument [ZAK =

Datum [31.122021. |v

Nazly |Obraéun tekuch rashoda/prihoda

Opis Racun duguje

Raéun potrazuje

1. Obraun tekudih rashoda (921110

|| 391110 I

2, Obradun kapitalni rashoda 921210

|1 [21110 I

3. Obracun financijskih izdataka |92131ﬂ

] [s91110 I

4 Obraéun tekuh prhoda 691110

|1 [s21110 I

5. Obradun kapitalnih prihoda [791110

-] [s21210 I

6 Obraun financiskih primitaka [851110

| ] [s21310 I

| MNalog nije formiran - pritisnite formiranje za n

Kasifikacie
4] Proradunski kerisnici  [] |zvor financiranja

[] Miestatrodka [] Odjeli

Eomiranje naloga I Brisanje naloga

) lzlaz
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1.1.4. Prijenos prihoda

Prijenos s obracunskih konta rezultata na konta rezultata po kategorijama.
Klasifikacije na ovom koraku trebaju biti identicne odabranim klasifikacijama na prethodnom
koraku zakljucka godine.

Nalog
Dokument [ZAK = |
Datum |31.12.2a21 v|

MNaziv | Prijenos prhoda

Opis Manjak prihoda Vigak prihoda
1. Prienos prhoda 921110 9522210 .| [s22110

2 Prijenos prihoda -kaptal (921210 | [s22220 | .| [s22120

3 Prienos prihoda -financ. (921310 | [s22230 | [922130

| Maleg nije formiran, pritiznite formiranje za nastavak.

Kasifikacije
’7 B4 Proradunski korisnici  [] lzvori financiranja | [] Miestatrodka [] Odjeli

Fomiranje naloga Brisanje naloga

) Izlaz

U temeljnici Prijenosa prihoda izra¢unati su rezultati za teku¢u godinu.
Slijedeci korak je ru¢na temeljnica u kojoj je potrebno odraditi zakonsku korekciju rezultata
sukladno Pravilniku o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu.

1.1.5. Zakonska korekcija rezultata

Korekcija rezultata obvezan je korak u procesu utvrdivanja rezultata za proracunsku godinu.
Zakonsku korekciju rezultata definira ¢l. 82. Pravilnika o proracunskom ra¢unovodstvu i racunskom
planu.

Cl. 82.

»,Saldo na kraju godine na podskupini 922 utvrduje se prebijanjem racuna viskova i manjkova po
istovrsnim kategorijama i izvorima financiranja (visak prihoda poslovanja i manjak prihoda
poslovanja, visak prihoda od nefinancijske imovine i manjak prihoda od nefinancijske imovine,
visak primitaka od financijske imovine i manjak primitaka od financijske imovine) na razini
osnovnog racuna. Za iznose koji su bili evidentirani tijekom godine na racunima kapitalnih
prijenosa sredstava, a to su: 63121 Kapitalne pomoci od inozemnih vlada u EU, 63122 Kapitalne
pomoci od inozemnih vlada izvan EU, 63221 Kapitalne pomo¢i od medunarodnih organizacija,
63241 Kapitalne pomoci od institucija i tijela EU, 6332 Kapitalne pomodi proraCunu iz drugih
proracuna i izvanproracunskim korisnicima, 6342 Kapitalne pomoci od izvanproracunskih
korisnika, 6352 Kapitalne pomodi izravnanja za decentralizirane funkcije, 6362 Kapitalne pomodi
proracunskim korisnicima iz proracuna koji im nije nadlezan, 6382 Kapitalne pomoci temeljem
prijenosa EU sredstava, 6392 Kapitalni prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna,



Pocetno stanje - glavna knjiga proracuna - aplikacija 147

6394 Kapitalni prijenosi izmedu proracunskih korisnika istog proracuna temeljem prijenosa EU
sredstava, 6632 Kapitalne donacije te 67121 Prihodi iz nadleznog proracuna za financiranje
rashoda za nabavu nefinancijske imovine, a koji su utroSeni za nabavu dugotrajne nefinancijske
imovine zaduZuje se rac¢un viska ili manjka prihoda poslovanja, a odobrava racun viska ili manjka
prihoda od nefinancijske imovine. Za iznose prihoda od nefinancijske imovine koji su tijekom
godine utroseni za financiranje rashoda poslovanja koji pripadaju kategoriji kapitalnih rashoda
ukljucujudi i prijenose proracunskim korisnicima iz nadleznog prorac¢una za nabavu nefinancijske
imovine, u skladu sa ¢lankom 70. stavkom 2. Zakona o proracunu, zaduZuje se racun viska ili
manjka prihoda od nefinancijske imovine, a odobrava rac¢un viska ili manjka prihoda poslovanja.
Proces korekcije provodi se i za iznose prihoda od nefinancijske imovine koji su tijekom godine
utroseni za financiranje izdataka za ulaganje u dionice i udjele trgovackih drustava, te otplate
glavnice temeljem dugoroénog zaduzivanja.”

Zakonsku korekciju je potrebno odraditi ruénom temeljnicom (ne postoji automatika) nakon $to su
se izracunali rezultati tekuée godine.

1.1.6. Raspodjela prihoda

Raspodjelu prihoda potrebno je odraditi kako bi se viskovi i manjkovi po istovrsnim kategorijama
prebili, odnosno kako po istoj kategoriji rezultata ne bi bili i viSkovi i manjkovi.

Ukoliko se rezultati prate po proracunskim korisnicima i/ili izvorima financiranja ovaj korak je
potrebno odraditi ru¢nom temeljnicom.

Prebija se visak s manjkom (manjak s viSkom) po jednoj kategoriji i istim klasifikacijama iz
temeljnice pocetnog stanja i rezultatom tekuce godine nakon odradene zakonske korekcije
rezultata.

Automatska raspodjela prihoda moze se odraditi ukoliko se rezultati ne vode po klasifikacijama.
Ukoliko je zakljucak godine odraden po klasifikacijama i rezultati se vode po klasifikacijama,
odnosno po izvorima financiranja, ovaj korak u aplikaciji se preskace i odraduje se raspodjela u
ru¢noj temeljnici.

[ '\

SPl ki EE

Nalog
Dokument |ZAK | |

Datum |31.12.2021.  [w]]

Naziv Iﬁsr&djef prihoda J

Nalog nije formiran, pritisnite formiranje za nastavak. l

Fomiranje naloga Brisanje naloga

Sy |zlaz
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1.1.7. Saldiranje

Saldiranje se odraduje na predzadnjem koraku obrade Zakljucak godine.

Katalozi gbrada|Eregledi lzvjetéa  Parametri  Alati  Servis  Prozor Pomoé  Korisnici

[ Knjizenje v Nalozi 8
Planiranje » Zakljucak godine  » Aduriranje glavne knjige
Kensclidacija »

Zatvaranje tekucih rashoda/prihoda
Integralne knjizenje . N .
Obracun tekudih rashoda/prihoda
Prijepis podataka za reviziju »

Brijenos prihoda

Raspodijela prihoda

Saldiranje

Eormiranje nalega pocetnog stanja

sP1 Saldiranje po Klasifikaciji =

Malog
Dokument [7AK ... Zakljucak godine

Datum 31.12.2024. 2

Maziv  Saldiranje po klasifikaci

|NE|I|:rg nije formiran, pritisnite formiranje za nastavak.

Klasifikacije
B Proratunski korsnici @ lzvorifinancirania [ | Miestatroska [ Odieli
[ Pozicije
Formiranje naloga Brizanje naloga

“n lzlaz

Nakon Sto su provedeni svi prethodni koraci zakljucka godine i proknjizene sve temeljnice,
potrebno je pustiti obradu Saldiranje.

Saldiranje po klasifikacijama moguce je ukoliko su i prethodni koraci odradeni po klasifikacijama.
Ukoliko Zelite u temeljnici poCetnog stanja imati pozicije na odredenim razredima, potrebno je na
Saldiranju odabrati opciju Pozicije i izvrSiti odabir razreda na kojima Zelite imati pozicije.

Ova opcija moguca je ukoliko je i u temeljnici po¢etnog stanja na odabranim razredima podatak o
poziciji te ukoliko se ne radi renumeracija plana u iducoj godini.

Nakon odabira klasifikacija i/ili pozicija potrebno je oznaditi opciju Formiranje naloga.
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2.1. Posebnost formiranja temeljnice pocCetnog stanja za nadlezni
proracun u 2025. godini

1.1.2025. godine za sve opcine, gradove i Zupanije koji imaju minimalno jednog proracunskog
korisnika pocinje primjena novog sustava aplikacije 147 i implementacija novog nacina rada
Objedinjene glavne knjige proracuna.

Napomena: ova implementacija ne odnosi se na JLP(R)S bez proracunskih korisnika kao ni na
proracunske korisnike. JLP(R)S bez proracunskih korisnika i proracunski korisnici ne trebaju
odradivati korake iz ovog poglavlja.

Kako bi rad u Objedinjenoj glavnoj knjizi bio mogué, potrebno je razdvojiti podatke u temeljnici
pocetnog stanja.

Potrebne su posebno temeljnica pocetnog stanja za nadlezZni proracun i posebno temeljnice
pocetnih stanja od proracunskih korisnika.

Navedeno razdvajanje moguce je odraditi na nekoliko nacin koji ¢e biti opisani u nastavku.

2.1.1. Razdvajanje podataka u temeljnici saldiranja

Napomena: ukoliko ¢e nadlezni proracun iz svoje temeljnice pocetnog stanja prepisivati u
temeljnicu pocetnog stanja na knjigu PK, tada ne radi obrade iz ovog poglavlja, ve¢ micanje
podataka radi u temeljnici pocetnog stanja nakon Sto izvrsi prijepis podataka. Prijepis podataka
objasnjen je u poglavlju 3.1.3. ove upute.

Nakon Sto je napravljen korak iz poglavlja 1.1.7. Saldiranje, potrebno je otvoriti ru¢nu temeljnicu i
kroz alate izvrsiti prijepis samo onih podataka koji se odnose na nadlezni proracun.

U novoj ru¢noj temeljnici ne smiju biti podaci od proracunskih korisnika (otvorene obveze
neovisno o izvoru financiranja, potrazivanja itd.)

Prvi korak je otvaranje ru¢ne temeljnice:
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(== ]=]
Pocefur fraZens pofam (b Zavrsni fraZenr pofam (7. = PrikaZ samo neproknjifene naloge
Bb. naloga Dokument Rb. dokumerta Datum Opis Saldo Br. stavki Knjizeno Obavijest
1181 ZAK 4 3122024, aldiranie 0.00 291 W
=Pl Novi - Nalozi za knjizenje @
B tw
R
Datum  37.12.2024 v
s @ m = = . —
Nowi ~ Promjena Brisanje [, Uvid W Omaka TEM 65 Prijepis Pregled gredaka Knijizenje Ispis

Opis  TEMELJNICA SALDIRANJA NOVA|

o . Em——— — = — Saldiranje
Pocetni traZeni pojam (Fb. Zavrsii fraZeni pojam (Fib. =
Broj stavki 0
Bb_stavke Racunski plan Duauie Duguie 0,00 Pozicia
1 0o . a0 s
Potraiuje 0,00 ni racun
2 120
3 011130 Saldo raéuna Polioprivredno zemljiste
4 021110 ng. klas
5 02110 RO = Odsel
& 021150
7 021210 0.00 386.836.20 D
8 021220 0,00 700.000,00 Korisnik
5 021230 0.00 1.416.322.38 P
rogram
10 021230 non 9 763
'EEIEd Lokacija
Duguie 17.216.723,17 | Potraiie 17.216.723,17 Funke. lasif
SALDO 0.00 Miesto trodka
Novi 4 Promjena Brisanje K, Uvid

Na putanji Alati — Alat za upravljanje stavkama temeljnice nalazi se alat koji omogucuje
oznacavanje konta i prijepis samo oznacenih konta u novu temeljnicu.

Katalozi  Obrada  Pregledi  lzvjes¢a  Parametn | Alati | Servis  Prozor Pomod  Korisnici

Ponistenje knjizenoga naloga

Azuriranje glavne knjige

Prijepis podataka (racunski plan, funk. klasifikacija, lokacije)

Rardoblja 3

Prijepis odabranih naloga s korisnika na korisnika r
Prijepis podataka iz proracuna na preracunske korisnike

Azuriranje podataka za zakonske cbrasce

Azuriranje tipova ulaznih raduna prema pozicijama

Prijepis podataka COIN 3

Alat za provjeru cbveza proracuna za naplacene prihode proradunskog korisnika

Alat za upravljanje stavkama temeljnice

Jedinstveni ekran pocetnih stanja

Promjena zaporke cperatera

Potrebno je jednog po jednog odabrati sva konta (oznaciti) koja se odnose na nadlezni proracun i
izvrsiti prijepis u novu ru¢nu temeljnicu saldiranja. Moguce je oznaciti i konta od proracunskih
korisnika i preko opcije na desnom kliku misa odabrati opciju Obrnuto oznaci (ova obrada ce isto
oznaciti konta samo nadleznog proracuna — ovisno kojih konta ima manje za oznacavanje).

Nakon Sto su odabrana konta nadleZznog proracuna potrebno je ista prepisati u novu temeljnicu.
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- (= =]=]

ih. ]
Bb. naloga Dokument Fb. dokumerta Datum Opis. Saldo Br. stavki Knjizeno
1177 KNZ 136 5122024 knjiZni zapisi - DT 24/00165 - 24/00171 0.00 14 W
1178 ZAK 1 31.12.2024. Zatvaranje tekucih rashoda/prihoda 0.00 332 W
1175 ZAK 2 31.12.2024. Obraéun tekucih rashoda/prihoda 0.00 42 W
1180 ZAK 3 31.12.2024. Priienos prihoda 0.00 26 14
1181 ZAK 4 31.12.2024. Saldiranje 0.00 291 14
1182 TEM 65 31.12.2024. TEMELINICA SALDIRANJA NOVA 0.00 0
[« 4> » D]
PrikaZi samo neproknjiZene naloge Dokumenti e Prijepis Kniizenje
Rb. Zavrsni m (b = 5P1 Prijepis podataka s naloga na nalog @
Bb. stavke Racunski plan Duguie H
1 011110 0.00
2 011120 0.00
] 3 011180 0.00 Malog na koj pistjemo
a 2020510 0.00 Novi broj 6 1182 TEMELINICA SALDIRANJA NOVA
a 5021130 0.00
[~ ] & 021190 0,00 [ Stoma iznosa
/] 7 021210 0.00 [C) Obmi vrijednosti duguje-potrazuje
a 8 021220 0.00
[ ] 5 021230 0.00 o Priepis | |G lzlaz
a 10 021230 0.00
™M= N
Duguje 17.216.723,17 | Potraiuje 1721672317 Funk. klasf.
SALDO 0,00 Miesto trogka

| Brisanje

Nakon Sto je izvrSen prijepis podataka u ruénu temeljnicu potrebno je u njoj izvrsiti korekciju
rezultata.

Iz rezultata je potrebno maknuti iznos neplaéenih obveza prema proracunskim korisnicima.
Nadlezni prorac¢un na rezultatu mora imati iskljucivo razliku svojih prihoda i rashoda, primitaka i
izdataka plus iznos na racunu podskupine 367.

Kontrolu iznosa neplaéenih obveza mozZete izvrsiti na slijedeéem izvjestaju:
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o -

S |spis konto kartica @
Ispis po klasfikacii  Pozicije o e
Klasifikacija Racuni
epnzicija od RO246 Rafunod 2
Pozicija do  RO258-1 Ratundo 2
lspis kartica

[] Swvaka kartica na svoju stranu

[ ] Zamjena redoslijeda opisa (opiz 2, opis 1) © Sye O Eroknjizene () Neprokniizene

B Frikaz sveukupnog iznosa Po datumu
[ Prikaz prometa stranica © kKnizenia () Stavaka
[ Bez ispisa stavki
Za razdoblie

[] Prika#i RVI stavke

Datumod  1.1.2024.
B Frikadi stavke sa vezom na 367 - sa poziciom

Plan praracuna za odabir pozicija Datumdo  31.12.2024.

& [I. IZMJENE | DOPUME ZA 2

lzvor financiranja
Korsnik  gq

| = lspis {| |~ lzlaz

Odaberete pozicije koje su povezane s 367 i pojedinac¢no po korisniku i izvoru financiranja
pregledate otvorene obveze.

Kontrola po izvoru financiranja je nuzna jer je potrebno s ispravnog rezultata po izvoru izvrsiti
korekciju za neplaéene iznose.

Korekciju radite na nacin da izvrSite promjenu na iznosu rezultata za iznos neplacenih obveza. U
vecini je rije¢ o manjku kojeg treba smanijiti jer je po obracunu u rezultat obuhvaceno vise rashoda
nego je trebalo biti (obuhvacen je ukupan iznos rashoda po zahtjevima, a ne samo placeni rashod
na 367).

Nakon Sto je temeljnica saldiranja uravnoteZena, potrebno je odraditi prijenos poéetnog stanja.
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2.1.2. Prijenos pocetnog stanja

Prijenos pocetnog stanja odraduje se na putanji Obrada — KnjiZzenje — Zakljucak godine —
Formiranje naloga pocetnog stanja.

Katalozi | Obrada | Pregledi lzvjeica  Parametn  Alati Servis  Prozor  Pomec  Konspoic

| Knjizenje 4 Malozi 4
Planiranje k Zakljucak godine  » Azuriranje glavne knjige
Kensolidacija »

Zatvaranje tekucih rashoda/prihoda

Integralne knjizenje . . .
Obraéun tekucih rashoda/prihoda

Prijepis podataka za reviziju  »

Prijenos prihoda

Raspodiela prihoda

Saldiranje

| Formiranje naloga pocetnog stanja |

Navedenu obradu, ukoliko prenosite i pocetna stanja drugih aplikacija mozZete na jednom mjestu
odraditi i na novom ekranu prijenosa pocetnih stanja u web tehnologiji, na putanji Alati —
Jedinstveni ekran pocetnih stanja.

Katalozi Obrada  Pregledi lzvjeica  Parametri | Alati | Servis Prozor Pomoé  Korisnici

Ponistenje knjizencga naloga

Azuriranje glavne knjige

Prijepis podataka (racunski plan, funk. klasifikacija, lokacije)

Razdoblja 3

Prijepis cdabranih naloga s korisnika na korisnika 3
Prijepis podataka iz proraduna na proracunske korisnike

Azuriranje podataka za zakonske obrasce

Azuriranje tipova ulaznih racuna prema pozicijama

Prijepis podataka COIN 3
Alat za provjeru obveza proraduna za naplacene prihode proracunskog korisnika

Alat za upravljanje stavkama temeljnice

Jedinstveni ekran pocetnih stanja

Promjena zaporke operatera

U obje obrade postupak je isti.
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5Pl Formiranje naloga pocetnog stanja

Malog pocetnog stanja

Dokumert  POC ... Pocetno stanje

Datum  1.1.2025. hd

Maziv  Podetno stanje

Malog saldiranja

VAZNO!
Konstiti kada je korisny
Odabrati proknjizeni
konstiti za formi

akljucna knjizenja radio rucno.
log saldiranja koji ce se

naloga pocetnog stanja.

Ukoliko nalo formiran, pntisnite formiranje za nastavak
1182 TEMELINICA SALDIRANJA NOWA

Etﬂ Formiranje naloga \:-,l. lzlaz

-

S obzirom da se ne prenosi ,original” temeljnica saldiranja, potrebno je odabrati ru¢nu temeljnicu

u kojoj su se maknuli podaci od korisnika.

Nakon odabira ru¢ne temeljnice, pokrece se obrada Formiranje naloga, ulazi u bazu 2025. godine i

knjizi temeljnica poCetnog stanja na nadleznom proracunu.

Proracunski korisnici i JLP(R)S bez proracunskih korisnika ne trebaju povlaciti temeljnicu jer

osnovna obrada formiranja naloga pocetnog stanja automatski povlaci podatke iz temeljnice

saldiranja!
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5Pl Formiranje naloga pocetnog stanja IE'
Malog pocetnog star[u%

Dokumert  POC ... Pocetno stanje

Datum  1.1.2025. hd

Maziv  Podetno stanje

Malog saldiranja

VAZNO!

Konstiti kada je konsnik zakljuéna knjizenja radio rucno.
Odabrati proknjizeni nalog saldiranja koji ce se

konstiti za formiranje naloga pocetnog stanja.

Ukoliko nalog nije formj . pritisnite formiranje za nastavak

j Formiranje naloga ) lzlaz

-

3.1. Unos temeljnica pocetnih stanja od korisnika na knjigu PK u 2025.

godini u sklopu Objedinjene glavne knjige

Nadlezni prora¢un ima opciju unositi temeljnicu po¢etnog stanja od svojih korisnika ru¢no ili

prijepisom s korisnika na korisnika ukoliko su korisnici na istoj bazi kao i nadlezni proracun.

3.1.1. Rucni unos temeljnice pocetnog stanja

Rucni unos odraduje se na nalozima za knjizenje PK.

Katalozi | Obrada | Pregledi lzvjeida  Parametri  Alati  Servis  Prozor  Pomodé  Korispici

Prijepis podataka za reviziju =~ »

| Knjizenje b |H Malozi 3 Nalog za knjizenje
Planiranje k Zakljucak godine  » MeproknjiZeni nalozi
Konsolidacija k Malozi raspodijele
Integralno knjiZenje Malog za knjizenje PK
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Potrebno je otvoriti novu temeljnicu s brojem nula i oznakom POC ili PS i obavezno dodijeliti
podatak o kojem korisniku je rijec.

sel [= @] =]
Zavrsni = Prikai samo neproknjizene naloge Svi Odabrano (0) kerisnika
Rb nslos Dokumert Proraunski korisrik Yezaningd gy, dokumerta Datum Opis Saido Br stavki Krjizsno
SPI Novi - Nalozi za knjizenje @
o @ 0 ‘
/ Datum  11.12.2024 v
Qznaka POC [
Opis  Podetno stanje .
Novi [ Promena Brisanje @, Uvid B Kniizenje Ispis
Proradunskd korisnik  [JEC) VRTIC £
Vezani nalo
Pocetni trafeni pojam (Rb. Zavrini traZeni pojam (FRb. L] o=
Broj stavki 0
Bb. stavke Bacunski plan Duguie
Dugui Poziciia
Potrazlje Uplatni ragun
Saldo Naziv raéuna
Org. klas.
v Uredu #®  Odustani Odel
lzvor
Korisnik
Program
TR L
Lokacia
Duguje 0 Potrazuje
Funk. klasif
SALDO
Miesto trogka
Novi 4 Promjena Brisanje K& Uvid

Nakon otvaranja glave temeljnice unose se stavke temeljnice kao na nadleznom proracunu.
Ono sto je vaino je obavezna dodjela podatka o korisniku i izvor financiranja na stavke temeljnice.
Ukoliko nije bilo renumeracije, preporuka je i dodjela pozicija na otvorene obveze.

3.1.2. Prijepis temeljnice pocetnog stanja s baze korisnika

Prijepis temeljnice s baze korisnika automatski ¢e formirati temeljnicu u Objedinjenoj glavnoj knjizi

na razini korisnika s kojeg se temeljnica prepisuje.

Prijepis temeljnica odraduje se s baze korisnika, mozZe ju odraditi i sam korisnik i poslati na

nadlezni proracun.

Vazno! Proracunski korisnik mora imati podatke o izvoru na otvorenim obvezama!

Prijepis temeljnica odraduje se na putanji Alati — Prijepis odabranih naloga s korisnika na korisnika

— Prijepis odabranih naloga
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5P Racunovedstve proraduna - Korisnik: 03 DIECI VRTIC

Katalozi  Obrada Pregledi  |zvjeica  Parametri | Alati | Servis  Prozor Pomod  Korispici

Peonigtenje knjiZencga naloga
Aturiranje glavne knjige

Prijepis podataka (racunski plan, funk. klasifikacija, lokacije)

Razdoblja 3
Prijepis odabranih naloga s korisnika na korisnika (3 Prijepis odabranih naloga
Afuriranje podataka za zakonske obrasce Poniitenje prijepisa naloga

Azuriranje tipova ulaznih raguna prema pozicijama
Prijepis podataka COIN 3
Alat za upravljanje stavkama temeljnice

Jedinstveni ekran pocetnih stanja

Promjena zaporke operatera

5Pl Prijepis naloga na drugog korisnika E\@

Pocetni frafeni pojam (Rb,)  do Zavrdni tafeni poiam (b)) L, ==

RBb. Dok. Rb.dok. Datum Qpis Saldo Br. stavki K Kor. Broj naloga |

] 1.1.2024. Podetno stanje 0,00 kn 2

O 29.1.2024. lzlazni raduni 24/0000001 - 24/0000062 0.00kn 124 v

()] 122024, lzlazni raduni 24/0000063 - 24/000012% 0,00 kn 126 v

O 222024 Obraéun plade za 01.2024 0.00kn 72 v

O 2.2.2024. Obraéun putnih trodkova za 01.2024 0.00kn 4 v

O 922024 KniiZni zapisi - DI 24./00001 0.00kn 2\

O 522024 Kniji#ni zapisi - DO 24/00001 0.00 kn 2

O 922024 KniiZni zapisi - DI 24./00002 0.00kn 2w

O 922024 Ulazni raguni 24/0000001 - 24/0000029 0,00 kn 63 W

O 512024 Knjizenje izvoda 24/03004 0,00 kn 52 v

O 16.1.2024. Knjizenje izveda 24/03013 0,00 kn 24 v

O 30.1.2024. Knjizenje izvoda 24/03025 0.00kn 2|\

O 222024, Knjizenje izvoda 24/03028 0.00kn 52w

[} 5.1.2024. Kniizenje izveda 24/01001 0.00kn 5w

O 5.1.2024. Knjizenje izvoda 24/0, 0.00 kn 5 v

R |
Korisnik na kojeq s isUje @ Zeim prepisati odabrane nalogs! Nalog je prepisan
0 .. OPCINA .
Prijepis naloga

] Prilepis prepisivanih pa ponistenih naloga u iste naloge S lelaz

Odabere se temeljnica pocetnog stanja, odabere se korisnik nadlezni proracun i pokrene obrada
Prijepis naloga.

Temeljnica se automatski formira na razini proracunskog korisnika u sklopu objedinjene glavne
knjige.
Istu je potrebno provjeriti i proknjiziti.
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3.1.3. Prijepis konta obveza iz temeljnice pocetnog stanja nadleZznog proracuna na
temeljnice pocetnog stanja proracunskih korisnika u knjizi PK

Ukoliko proracunski korisnici i nadlezni proracun nisu na istoj bazi i nije moguci prijepis temeljnice
pocetnog stanja sa baze korisnika na bazu nadleznog proracuna, postoji opcija prijepisa konta iz

temeljnice pocetnog stanja nadleznog proracuna.

U tom slucaju nadlezni proracun prvo mora izvrsiti prijepis konta, a tek nakon te obrade brisati

visak konta od korisnika iz svoje temeljnice pocetnog stanja.

Prijepis je moguce odraditi kroz obradu Alati — Alat za upravljanje stavkama temeljnice.

Prvi korak je otvaranje temeljnice pocetnog stanja na razini korisnika u sklopu Objedinjene glavne

knjige korisnika:

Katalozi | Obrada | Pregledi |zvjeica Parametri  Alati

Prozor Pomoc  Korsnici

Malog za knjizenje

Meproknjizeni nalozi

Integralno knjizenje

Prijepis podataka za reviziju ~ »

| KEnjizenje L m Malozi
Planiranje [ Zakljuéak godine
Konsclidacija 3

Malozi raspodjele 3

Malog za knjizenje PK

e [= 1= =]
Trafeni pojam (Dokument) 5 Odabrano (0) korisnika
. SP1 Novi - Nelozi za knjizenje == "
Bb.nalogs Dokumert 3. stavki Krniizeno
1 KNZ Boi @ 0 1
2 KNZ 2
Datum 19,2025, v
3 KNZ S 2
4 UFA Omaka POC 1 2
5 UFA Opis  Pogetno stanje 2
Proraéunski kerisnik  JAVNA VATROGASNA POSTROJBA e
. FEE I
Vezani nalog NP
Novi 4 Promjena Brizanje Kniienje Ispis
Broj stavki 0
Duguje :
Podatni traent pojam (b, Zavréni =
- Potraiuie
Bb. stavke Ratunsk plan Saldo '
! Upl
2 « Uredu | |3 Odustani plty
Naziv 1
Org
k
P
Le
Duguie 4152 | Patrafue 4192
Funk
SALDO
Missto . .o
Novi [ Promiena Brisanje (@,  Uvid

Na temeljnicama PK za svakog pojedinog korisnika otvara se posebna temeljnica pocetnog stanja s

oznakom POC i brojem nula.

Kroz Alat za upravljanje stavkama temeljnice tada se radi prijepis pojedinacno za svakog korisnika.
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Katalozi Obrada  Pregledi lzvjei¢a  Parametri | Alati | Servis Prozor Pomod  Korisnici

Ponistenje knjizenoga naloga

Azuriranje glavne knjige

Erijepis podataka (racunski plan, funk. klasifikacija, lokacije)

Razdoblja 3

Prijepis odabranih naloga s kerisnika na korisnika 3
Prijepis podataka iz proracuna na preracunske korisnike

Azuriranje podataka za zakonske cbrasce

Azuriranje tipova ulaznih racuna prema pozicijama

Prijepis podataka COIN 3

Alat za provjeru obveza proracuna za naplacene prihode proraéunskog korisnika

Alat za upravljanje stavkama temeljnice

Jedinstveni ekran pocetnih stanja

Promjena zaporke operatera

SP1 Alat za upravljanje stavkama temeljnice =l ES
n {Rb. - Nadlezni PK
Bb. naloga Dokument Rb. Datum Opis. Saldo Br. stavki Knjifeno
0 POC 1 1.1.2024 Podetno stanje % 0,00 2043 W
112V 1 812024 0,00 z W
2 1zv 2812024 - | 0,00 2 v
3 KNZ 1 29.1.2024) spi Prijepis podataka s naloga na nalog @ 0.00 2 4
4 KNZ 2 12.1.2024, 0,00 z W
5 KNZ 3 12.1.2024, 0,00 z W
TR
jZene naloge  Dokumenti Priiepis Kniizenie
fadetn
_ Malog na kojeg prepisujemo stanje
2
Maovi broj
Bb_stavke Racunski plan
[m] 558 2311102 [ Stoma iznosa
(] 857 2311102 () Obmi vrjednasti duguje-potrazuje
O 573 2311102 Obveze za zaposlene i pivremeno zaposlene PK (neto i naknada)
| 572 2311102 : -
-] 574 2311102 N Cricoi: W [daz
a 575 2311102
-] 544 2311102 0.00 46.049.70 B Fomad - FK
] 541 2311102 0,00 3717857 Korisnile  RAZVOJNA AGENCLIA |
—
rEEIIS Program
Duguje 11.738.923.71 |Potfaie 34.265.346,13 Lokacija
SALDO -22 526 422 42 Furlk. klasif.

| Brisanje

Iz temeljnice pocetnog stanja nadleznog proracuna oznace se konta pojedinacno po korisniku
(jedan po jedan) i prepisuju na knjigu PK na nacin da se odabere nalog na kojeg se prepisuju
podaci.

Razliku u temeljnici poCetnog stanja (ravnoteza temeljnice) je potrebno rué¢no dodati.
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