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Zaključak godine je obrada koja se provodi nakon što su analitičke evidencije i glavna knjiga 
proračuna usklađeni te nakon što su popunjeni financijski izvještaji Pr-ras, Ras-funkcijski i obveze. 
Prije popunjavanja financijskog izvještaja Bilanca potrebno je provesti postupak zaključka godine 
kako bi se u tekućoj godini izračunali rezultati i zatvorili prihodi, primici, rashodi i izdaci u bilanci. 
 

1.1. Koraci zaključka godine 
Zaključak godine odrađuje se u aplikaciji 147 - Računovodstvo proračuna na slijedećoj putanji: 
 

 
 
 

1.1.1. Ažuriranje glavne knjige 
Prije pokretanja obrade zaključka godine potrebno je pustiti ažuriranje glavne knjige. 
 

1.1.2. Zatvaranje tekućih rashoda / prihoda 
 
Zatvaranje tekućih rashoda znači zatvaranje svih konta analitike i prijenos salda na obračunska 
konta rashoda / prihoda. 
Proračun koji ima proračunske korisnike obvezno ovaj korak odrađuje po klasifikacijama 
(proračunski korisnici i izvori financiranja). 
Proračun bez proračunskih korisnika ovaj korak odrađuje samo po izvorima financiranja (ukoliko 
želi rezultate voditi po izvorima financiranja sukladno Pravilniku o proračunskom računovodstvu i 
računskom planu). 
Proračunski korisnik, ukoliko će prepisivati temeljnicu početnog stanja na nadležni proračun 
(dogovor s nadležnim proračunom) obavezno sve korake odrađuje po izvorima financiranja. 
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1.1.3. Obračun tekućih rashoda / prihoda 
 
Obračun tekućih rashoda / prihoda – prijenos s obračunskih konta razreda na obračunska konta 
rezultata. 
Klasifikacije na ovom koraku trebaju biti identične odabranim klasifikacijama na prethodnom 
koraku zaključka godine. 
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1.1.4. Prijenos prihoda 
 
Prijenos s obračunskih konta rezultata na konta rezultata po kategorijama. 
Klasifikacije na ovom koraku trebaju biti identične odabranim klasifikacijama na prethodnom 
koraku zaključka godine. 
 

 
 
 
 
U temeljnici Prijenosa prihoda izračunati su rezultati za tekuću godinu.  
Slijedeći korak je ručna temeljnica u kojoj je potrebno odraditi zakonsku korekciju rezultata 
sukladno Pravilniku o proračunskom računovodstvu i računskom planu. 
 

1.1.5. Zakonska korekcija rezultata 
 
Korekcija rezultata obvezan je korak u procesu utvrđivanja rezultata za proračunsku godinu. 
Zakonsku korekciju rezultata definira čl. 82. Pravilnika o proračunskom računovodstvu i računskom 
planu. 
Čl. 82. 
„Saldo na kraju godine na podskupini 922 utvrđuje se prebijanjem računa viškova i manjkova po 
istovrsnim kategorijama i izvorima financiranja (višak prihoda poslovanja i manjak prihoda 
poslovanja, višak prihoda od nefinancijske imovine i manjak prihoda od nefinancijske imovine, 
višak primitaka od financijske imovine i manjak primitaka od financijske imovine) na razini 
osnovnog računa. Za iznose koji su bili evidentirani tijekom godine na računima kapitalnih 
prijenosa sredstava, a to su: 63121 Kapitalne pomoći od inozemnih vlada u EU, 63122 Kapitalne 
pomoći od inozemnih vlada izvan EU, 63221 Kapitalne pomoći od međunarodnih organizacija, 
63241 Kapitalne pomoći od institucija i tijela EU, 6332 Kapitalne pomoći proračunu iz drugih 
proračuna i izvanproračunskim korisnicima, 6342 Kapitalne pomoći od izvanproračunskih 
korisnika, 6352 Kapitalne pomoći izravnanja za decentralizirane funkcije, 6362 Kapitalne pomoći 
proračunskim korisnicima iz proračuna koji im nije nadležan, 6382 Kapitalne pomoći temeljem 
prijenosa EU sredstava, 6392 Kapitalni prijenosi između proračunskih korisnika istog proračuna, 
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6394 Kapitalni prijenosi između proračunskih korisnika istog proračuna temeljem prijenosa EU 
sredstava, 6632 Kapitalne donacije te 67121 Prihodi iz nadležnog proračuna za financiranje 
rashoda za nabavu nefinancijske imovine, a koji su utrošeni za nabavu dugotrajne nefinancijske 
imovine zadužuje se račun viška ili manjka prihoda poslovanja, a odobrava račun viška ili manjka 
prihoda od nefinancijske imovine. Za iznose prihoda od nefinancijske imovine koji su tijekom 
godine utrošeni za financiranje rashoda poslovanja koji pripadaju kategoriji kapitalnih rashoda 
uključujući i prijenose proračunskim korisnicima iz nadležnog proračuna za nabavu nefinancijske 
imovine, u skladu sa člankom 70. stavkom 2. Zakona o proračunu, zadužuje se račun viška ili 
manjka prihoda od nefinancijske imovine, a odobrava račun viška ili manjka prihoda poslovanja. 
Proces korekcije provodi se i za iznose prihoda od nefinancijske imovine koji su tijekom godine 
utrošeni za financiranje izdataka za ulaganje u dionice i udjele trgovačkih društava, te otplate 
glavnice temeljem dugoročnog zaduživanja.“ 
Zakonsku korekciju je potrebno odraditi ručnom temeljnicom (ne postoji automatika) nakon što su 
se izračunali rezultati tekuće godine. 
 
 

1.1.6. Raspodjela prihoda 
 
Raspodjelu prihoda potrebno je odraditi kako bi se viškovi i manjkovi po istovrsnim kategorijama 
prebili, odnosno kako po istoj kategoriji rezultata ne bi bili i viškovi i manjkovi. 
Ukoliko se rezultati prate po proračunskim korisnicima i/ili izvorima financiranja ovaj korak je 
potrebno odraditi ručnom temeljnicom. 
Prebija se višak s manjkom (manjak s viškom) po jednoj kategoriji i istim klasifikacijama iz 
temeljnice početnog stanja i rezultatom tekuće godine nakon odrađene zakonske korekcije 
rezultata. 
Automatska raspodjela prihoda može se odraditi ukoliko se rezultati ne vode po klasifikacijama. 
Ukoliko je zaključak godine odrađen po klasifikacijama i rezultati se vode po klasifikacijama, 
odnosno po izvorima financiranja, ovaj korak u aplikaciji se preskače i odrađuje se raspodjela u 
ručnoj temeljnici. 
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1.1.7. Saldiranje 
 
Saldiranje se odrađuje na predzadnjem koraku obrade Zaključak godine. 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
Nakon što su provedeni svi prethodni koraci zaključka godine i proknjižene sve temeljnice, 
potrebno je pustiti obradu Saldiranje. 
Saldiranje po klasifikacijama moguće je ukoliko su i prethodni koraci odrađeni po klasifikacijama. 
Ukoliko želite u temeljnici početnog stanja imati pozicije na određenim razredima, potrebno je na 
Saldiranju odabrati opciju Pozicije i izvršiti odabir razreda na kojima želite imati pozicije. 
Ova opcija moguća je ukoliko je i u temeljnici početnog stanja na odabranim razredima podatak o 
poziciji te ukoliko se ne radi renumeracija plana u idućoj godini. 
Nakon odabira klasifikacija i/ili pozicija potrebno je označiti opciju Formiranje naloga. 
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2.1. Posebnost formiranja temeljnice početnog stanja za nadležni 
proračun u 2025. godini 

 
 
1.1.2025. godine za sve općine, gradove i županije koji imaju minimalno jednog proračunskog 
korisnika počinje primjena novog sustava aplikacije 147 i implementacija novog načina rada 
Objedinjene glavne knjige proračuna. 
Napomena: ova implementacija ne odnosi se na JLP(R)S bez proračunskih korisnika kao ni na 
proračunske korisnike. JLP(R)S bez proračunskih korisnika i proračunski korisnici ne trebaju 
odrađivati korake iz ovog poglavlja. 
 
 
 
Kako bi rad u Objedinjenoj glavnoj knjizi bio moguć, potrebno je razdvojiti podatke u temeljnici 
početnog stanja. 
Potrebne su posebno temeljnica početnog stanja za nadležni proračun i posebno temeljnice 
početnih stanja od proračunskih korisnika. 
Navedeno razdvajanje moguće je odraditi na nekoliko način koji će biti opisani u nastavku. 
 

2.1.1. Razdvajanje podataka u temeljnici saldiranja 
 
Napomena: ukoliko će nadležni proračun iz svoje temeljnice početnog stanja prepisivati u 
temeljnicu početnog stanja na knjigu PK, tada ne radi obrade iz ovog poglavlja, već micanje 
podataka radi u temeljnici početnog stanja nakon što izvrši prijepis podataka. Prijepis podataka 
objašnjen je u poglavlju 3.1.3. ove upute. 
 
Nakon što je napravljen korak iz poglavlja 1.1.7. Saldiranje, potrebno je otvoriti ručnu temeljnicu i 
kroz alate izvršiti prijepis samo onih podataka koji se odnose na nadležni proračun. 
U novoj ručnoj temeljnici ne smiju biti podaci od proračunskih korisnika (otvorene obveze 
neovisno o izvoru financiranja, potraživanja itd.) 
 
Prvi korak je otvaranje ručne temeljnice: 
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Na putanji Alati – Alat za upravljanje stavkama temeljnice nalazi se alat koji omogućuje 
označavanje konta i prijepis samo označenih konta u novu temeljnicu. 
 

 
 
Potrebno je jednog po jednog odabrati sva konta (označiti) koja se odnose na nadležni proračun i 
izvršiti prijepis u novu ručnu temeljnicu saldiranja. Moguće je označiti i konta od proračunskih 
korisnika i preko opcije na desnom kliku miša odabrati opciju Obrnuto označi (ova obrada će isto 
označiti konta samo nadležnog proračuna – ovisno kojih konta ima manje za označavanje). 
 
Nakon što su odabrana konta nadležnog proračuna potrebno je ista prepisati u novu temeljnicu. 
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Nakon što je izvršen prijepis podataka u ručnu temeljnicu potrebno je u njoj izvršiti korekciju 
rezultata. 
Iz rezultata je potrebno maknuti iznos neplaćenih obveza prema proračunskim korisnicima. 
Nadležni proračun na rezultatu mora imati isključivo razliku svojih prihoda i rashoda, primitaka i 
izdataka plus iznos na računu podskupine 367. 
 
Kontrolu iznosa neplaćenih obveza možete izvršiti na slijedećem izvještaju: 
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Odaberete pozicije koje su povezane s 367 i pojedinačno po korisniku i izvoru financiranja 
pregledate otvorene obveze. 
Kontrola po izvoru financiranja je nužna jer je potrebno s ispravnog rezultata po izvoru izvršiti 
korekciju za neplaćene iznose. 
Korekciju radite na način da izvršite promjenu na iznosu rezultata za iznos neplaćenih obveza. U 
većini je riječ o manjku kojeg treba smanjiti jer je po obračunu u rezultat obuhvaćeno više rashoda 
nego je trebalo biti (obuhvaćen je ukupan iznos rashoda po zahtjevima, a ne samo plaćeni rashod 
na 367). 
 
Nakon što je temeljnica saldiranja uravnotežena, potrebno je odraditi prijenos početnog stanja. 
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2.1.2. Prijenos početnog stanja  
  
Prijenos početnog stanja odrađuje se na putanji Obrada – Knjiženje – Zaključak godine – 
Formiranje naloga početnog stanja. 
 
 

 
Navedenu obradu, ukoliko prenosite i početna stanja drugih aplikacija možete na jednom mjestu 
odraditi i na novom ekranu prijenosa početnih stanja u web tehnologiji, na putanji Alati – 
Jedinstveni ekran početnih stanja. 
 

 
 
U obje obrade postupak je isti. 
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S obzirom da se ne prenosi „original“ temeljnica saldiranja, potrebno je odabrati ručnu temeljnicu 
u kojoj su se maknuli podaci od korisnika. 
Nakon odabira ručne temeljnice, pokreće se obrada Formiranje naloga, ulazi u bazu 2025. godine i 
knjiži temeljnica početnog stanja na nadležnom proračunu. 
 
Proračunski korisnici i JLP(R)S bez proračunskih korisnika ne trebaju povlačiti temeljnicu jer 
osnovna obrada formiranja naloga početnog stanja automatski povlači podatke iz temeljnice 
saldiranja! 
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3.1. Unos temeljnica početnih stanja od korisnika na knjigu PK u 2025. 
godini u sklopu Objedinjene glavne knjige 
 
Nadležni proračun ima opciju unositi temeljnicu početnog stanja od svojih korisnika ručno ili 
prijepisom s korisnika na korisnika ukoliko su korisnici na istoj bazi kao i nadležni proračun. 
 
 

3.1.1. Ručni unos temeljnice početnog stanja 
 
Ručni unos odrađuje se na nalozima za knjiženje PK. 
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Potrebno je otvoriti novu temeljnicu s brojem nula i oznakom POC ili PS i obavezno dodijeliti 
podatak o kojem korisniku je riječ. 
 

 
 
Nakon otvaranja glave temeljnice unose se stavke temeljnice kao na nadležnom proračunu. 
Ono što je važno je obavezna dodjela podatka o korisniku i izvor financiranja na stavke temeljnice. 
Ukoliko nije bilo renumeracije, preporuka je i dodjela pozicija na otvorene obveze. 
 
 

3.1.2. Prijepis temeljnice početnog stanja s baze korisnika 
 
Prijepis temeljnice s baze korisnika automatski će formirati temeljnicu u Objedinjenoj glavnoj knjizi 
na razini korisnika s kojeg se temeljnica prepisuje. 
Prijepis temeljnica odrađuje se s baze korisnika, može ju odraditi i sam korisnik i poslati na 
nadležni proračun. 
 
Važno! Proračunski korisnik mora imati podatke o izvoru na otvorenim obvezama! 
 
Prijepis temeljnica odrađuje se na putanji Alati – Prijepis odabranih naloga s korisnika na korisnika 
– Prijepis odabranih naloga 
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Odabere se temeljnica početnog stanja, odabere se korisnik nadležni proračun i pokrene obrada 
Prijepis naloga. 
 
Temeljnica se automatski formira na razini proračunskog korisnika u sklopu objedinjene glavne 
knjige. 
Istu je potrebno provjeriti i proknjižiti. 
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3.1.3. Prijepis konta obveza iz temeljnice početnog stanja nadležnog proračuna na 
temeljnice početnog stanja proračunskih korisnika u knjizi PK 
 
Ukoliko proračunski korisnici i nadležni proračun nisu na istoj bazi i nije mogući prijepis temeljnice 
početnog stanja sa baze korisnika na bazu nadležnog proračuna, postoji opcija prijepisa konta iz 
temeljnice početnog stanja nadležnog proračuna. 
U tom slučaju nadležni proračun prvo mora izvršiti prijepis konta, a tek nakon te obrade brisati 
višak konta od korisnika iz svoje temeljnice početnog stanja. 
Prijepis je moguće odraditi kroz obradu Alati – Alat za upravljanje stavkama temeljnice. 
 
Prvi korak je otvaranje temeljnice početnog stanja na razini korisnika u sklopu Objedinjene glavne 
knjige korisnika: 
 

 
 

 
 
Na temeljnicama PK za svakog pojedinog korisnika otvara se posebna temeljnica početnog stanja s 
oznakom POC i brojem nula. 
 
Kroz Alat za upravljanje stavkama temeljnice tada se radi prijepis pojedinačno za svakog korisnika. 
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Iz temeljnice početnog stanja nadležnog proračuna označe se konta pojedinačno po korisniku 
(jedan po jedan) i prepisuju na knjigu PK na način da se odabere nalog na kojeg se prepisuju 
podaci. 
 
Razliku u temeljnici početnog stanja (ravnoteža temeljnice) je potrebno ručno dodati. 
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