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192 – 1 Kontrola stanja partnera prije prijenosa početnog stanja. 
 

Prvi korak prijenosa početnog stanja je kontrola završnih salda poslovnih partnera koje prenosimo u 
novu poslovnu godinu (kupci, dobavljači, partneri tipa Ostalo). 

Kontrola se radi putem izvješća Otvorene stavke po nivou i naknadi ili Kartica partnera po nivou i 
naknadi (za one koje prenose promet poslovnih partnera). 

Putanje do izvješća unutar aplikacije salda konti su slijedeće: 

• Prijenos otvorenih stavaka (kontrola izvješćem Otvorene stavke po nivou i naknadi) 

 

• Prijenos prometa poslovnih partnera (kontrola izvješćem Kartica po nivou i naknadi) 

 

 



Parametri izvještaja za kontrolu OTVORENIH STAVAKA (izvještaj Otvorene stavke po nivou i 
naknadi) 
 

Prije prijenosa početnog stanja otvorene stavke provjeravamo prema slijedećim parametrima: 

- Na tabu Partneri odaberemo kupce ili dobavljače jer ih provjeravamo odvojeno ali parametri 
za provjeru su jednaki 

- Ne upisujemo datumska ograničenja jer želimo provjeriti sve otvorene stavke 

 

 



 

- Na tabu Filteri označiti ćemo kontrolu svih nivoa sa neraspoređenim nivoem (neraspoređeni 
nivo su dokumenti koji nisu uneseni na niti jednom nivou – bez nivoa) 

- I za dobavljače puštamo za sve nivoe (ovo je kontrola podataka što znači ako dokumenti nisu 
na nivou dobiti ćemo sve dokumente ali ukupno BEZ NIVOA) 

 

 

 

 



- Na tabu Dodatni podaci uključujemo parametar Rekapitular da bismo dobili ukupni saldo svih 
nivoa ili bez nivoa (bez analitike) 

- Odaberemo vrstu knjigovodstva Prikaži sve ako imamo SISP knjigovodstvo, a ako nemamo 
SISP knjigovodstvo označamo Prikaži redovno 

- Ako nemamo SISP knjigovodstva a odabrali smo Prikaži sve dobiti ćemo ispravne iznose, osim 
što će kolone SISP-a biti sa saldom 0,00 
 
 

 

 



Izvještaj će se ispisati sa slijedećim podacima: 

- Prva stranica izvještaja 

 

 

- Zadranja stranica izvještaja na kojoj kontroliramo kolonu Sveukupni saldo 

 



Parametri izvještaja za kontrolu PRIJENOSA PROMETA ( Izvještaj Kartica po nivou i 
naknadi) 
 

Prije prijenosa početnog stanja promet partnera (prepisuju se cijelokupne kartice poslovnih 
partnera) provjeravamo prema slijedećim parametrima:  

- Na tabu Partneri odaberemo kupce ili dobavljače jer ih provjeravamo odvojeno ali parametri 
za provjeru su jednaki 

- Ne upisujemo datumska ograničenja jer želimo provjeriti sveukupni promet 
 

 



- Na tabu Filteri označiti ćemo kontrolu svih nivoa sa neraspoređenim nivoem (neraspoređeni 
nivo su dokumenti koji nisu uneseni na niti jednom nivou – bez nivoa) 

- I za dobavljače puštamo za sve nivoe (ovo je kontrola podataka što znači ako dokumenti nisu 
na nivou dobiti ćemo sve dokumente ali ukupno BEZ NIVOA) 

 

 

 

 



- Na tabu Dodatni podaci uključujemo parametar Rekapitular da bismo dobili ukupni saldo svih 
nivoa ili bez nivoa (bez analitike) 

- Odaberemo vrstu knjigovodstva Prikaži sve ako imamo SISP knjigovodstvo, a ako nemamo 
SISP knjigovodstvo označamo Prikaži redovno 

- Ako nemamo SISP knjigovodstva a odabrali smo Prikaži sve dobiti ćemo ispravne iznose, osim 
što će kolone SISP-a biti sa saldom 0,00 
 

 

 

 



Izvještaj će se ispisati sa slijedećim podacima: 

- Prva stranica izvještaja 

 

- Zadranja stranica izvještaja na kojoj kontroliramo kolonu Sveukupni saldo 

 



Parametri izvještaja za kontrolu prije prijenosa početnog stanja za USZ korisnike (Izvještaj 
Otvorene stavke po nivou i vrsti rada) 
 

Upravitelji stambenim zgradama za kontrolu stanja otvorenih stavaka koriste izvještaj Otvorene 
stavke po nivou i vrsti rada. 

 

 

Kontrola stanja kupaca i dobavljača, za korisnike koji žele prijepis cijelog prometa partnera, radi se 
putem izvješća Kartica po nivou i vrsti rada (sa jednakim parametrima kao i za kontrolu otvorenih 
stavaka partnera). 

 

 

 

 



 Parametri izvještaja za kontrolu otvorenih stavaka kupaca ili dobavljača su slijedeći (na 
slici su označeni kupci, ali i za dobavljače su jednaki parametri provjere) 
 

 

 

- Tip kartice Rekapitular označava ispis ukupnog dugovnog salda, potražnog salda i 
sveukupnog salda 

- Ne upisujemo datumska ograničenja jer želimo provjeriti sveukupne otvorene stavke 
- U dodatnim filterima označavamo Svi nivoi i uključi neraspoređene stavke radi ispisa svih 

zgrada sa saldom  
- Filter vrste dokumenata – ovdje označavamo Svi jer želimo ispis svih dokumenata 
- Vrsta ispisa – uključujemo Prikaži oboje jer će nam se ispisati i redovno i SISP knjigovodstvo 

(oni koji nemaju SISP knjigovodstvo imaju odabir Prikaži redovno) 
- Filteri Osoba, Vrste, Aktivnosti označavamo Sve i Svi jer početno stanje prepisuje sve 

otvorene stavke bez ograničavanja aktivnosti partnera ili podjele na domaće i strane 
partnere, što znači da se kontrola radi nad svim financijskim podacima svih partnera 

 

 

 

 

 



Izvještaj će se ispisati sa slijedećim podacima: 

- Prva stranica izvještaja 

 

 

- Zadranja stranica izvještaja na kojoj kontroliramo kolonu Saldo redovno + SISP 

 

 



192 – 2 Kontrola stanja partnera nakon prijenosa početnog stanja (u 
tekućoj poslovnoj godini) 
 

Nakon prijenosa početnog stanja u aplikaciji salda konti, kontrolu u tekućoj poslovnoj godini radimo 
(neovisno da li se radilo o prijenosu otvorenih stavaka ili prijenosu cjelokupnog prometa) putem 
izvješća Kartica po nivou i naknadi. 

 

 

Zašto za kontrolu prijenosa početnog stanja otvorenih stavaka koristimo Karticu po nivou i naknadi a 
ne Otvorene stavke po nivou i naknadi? 

- Upitno je vrijeme kontrole početnog stanja, ako ćete prenijeti početno stanje i knjižiti ga a 
kontrolu radite nakon dva dana, tada otvorene stavke možda više neće biti otvorene nego 
zatvorene radi zatvaranja stavaka 

- Kartica partnera po nivou i naknadi uvijek će sa parametrom prikaza Samo početno prikazati 
sve stavke pristigle početnim stanje, neovisno o tome da li su zatvorene u tekućoj poslovnoj 
godini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Parametri izvještaja za kontrolu početnog stanja otvorenih stavaka (izvještaj Kartica po nivou i 
naknadi) 
 

Početno stanje otvorenih stavaka kontroliramo na Kartici po nivou i naknadi prema slijedećim 
parametrima: 

- Na tabu Partneri odaberemo kupce ili dobavljače jer ih provjeravamo odvojeno ali parametri 
za provjeru su jednaki 

- Ne upisujemo datumsko ograničenje jer se početno stanje kontrolira prema oznaci P 
(Početno) koje se nalazi na svakom dokumentu koji je prenesen početnim stanjem 

- Ne upisujemo niti datume 01.01 do 01.01. tekuće godine jer na 01.01. tekuće godine 
možemo imati knjižen izvod, ili neki drugi financijski dokument te nam izvještaji neće biti 
usporedivi 

- Najbitniji parametar koji mora biti označen je Samo početno na filteru Početno stanje 
 

 



- Na tabu Filteri označiti ćemo kontrolu svih nivoa sa neraspoređenim nivoem (neraspoređeni 
nivo su dokumenti koji nisu uneseni na niti jednom nivou – bez nivoa) 

- I za dobavljače puštamo za sve nivoe (ovo je kontrola podataka što znači ako dokumenti nisu 
na nivou dobiti ćemo sve dokumente ali ukupno BEZ NIVOA) 
 

 

 

 

 



- Na tabu Dodatni podaci uključujemo parametar Rekapitular da bismo dobili ukupni saldo svih 
nivoa ili bez nivoa (bez analitike) 

- Odaberemo vrstu knjigovodstva Prikaži sve ako imamo SISP knjigovodstvo, a ako nemamo 
SISP knjigovodstvo označamo Prikaži redovno 

- Ako nemamo SISP knjigovodstva a odabrali smo Prikaži sve dobiti ćemo ispravne iznose, osim 
što će kolone SISP-a biti sa saldom 0,00 

 

 

 

 



Izvještaj će se ispisati sa slijedećim podacima: 

- Na izvještaju provjeravamo kolonu Sveukupni saldo (prema istoj koloni mogu se provjeriti i 
nivoi odnosno njihovo sveukupno stanje) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Parametri izvještaja za kontrolu početnog stanja otvorenih stavaka USZ korisnici (izvještaj 
Kartica po nivou i vrsti rada) 
 

Nakon prijenosa početnog stanja u aplikaciji salda konti, kontrolu u tekućoj poslovnoj godini radimo 
(neovisno da li se radilo o prijenosu otvorenih stavaka ili prijenosu cjelokupnog prometa) putem 
izvješća Kartica po nivou i vrsti rada. 

 

Zašto za kontrolu prijenosa početnog stanja otvorenih stavaka koristimo Karticu po nivou i vrsti rada 
a ne Otvorene stavke po nivou i vrsti rada? 

- Upitno je vrijeme kontrole početnog stanja, ako ćete prenijeti početno stanje i knjižiti ga, a 
kontrolu radite nakon dva dana, tada otvorene stavke možda više neće biti otvorene nego 
zatvorene radi zatvaranja stavaka 

- Kartica partnera po nivou i vrsti rada uvijek će sa parametrom prikaza Samo početno prikazati 
sve stavke pristigle početnim stanje, neovisno o tome da li su zatvorene u tekućoj poslovnoj 
godini 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Parametri izvješća za kontrolu prijenosa početnog stanja: 

- Odaberemo kupce ili dobavljače jer ih provjeravamo odvojeno ali parametri za provjeru su 
jednaki 

- Ne upisujemo datumsko ograničenje jer se početno stanje kontrolira prema oznaci P 
(Početno) koje se nalazi na svakom dokumentu koji je prenesen početnim stanjem 

- Ne upisujemo niti datume 01.01 do 01.01. tekuće godine jer na 01.01. tekuće godine 
možemo imati knjižen izvod, ili neki drugi financijski dokument te nam izvještaji neće biti 
usporedivi 

- Najbitniji parametar koji mora biti označen je Samo početno na filteru Početno stanje 
- Filter nivoa koristimo radi dodatne kontrole odabranih zgrada 

 

 

- Na zadnjoj stranici izvještaja provjeravamo kolonu Saldo redovno + SISP 
 

 



192 – 3  Prijenos početnog stanja u salda kontima 
 

Prijenos početnog stanja u salda kontima pokreće se preko Jedinstvenog ekrana početnih stanja čija 
se putanja nalazi na Alatima u salda kontima. 

 

 

Na jedinstvenom ekranu početnih stanja odaberemo prijenos za Salda konti. 

 

 



Prijenos početnog stanja Standardna obrada (otvorene stavake kupaca i dobavljača). 
 

Najčešći oblik prijenosa početnog stanja je prijenos otvorenih stavaka kupaca i dobavljača unutar 
jedne obrade. 

Prijenos otvorenih stavaka kupaca i dobavljača formiramo putem Standardne obrade prijenosa a 
parametri se podešavaju na slijedeći način: 

Odabirom Salda konti na Jedinstvenom ekranu početnih stanja otvara nam se forma na kojoj 
podešavamo parametre prijenosa. 

 

 

• Prvi korak je formirati „glavu“ prijenosa početnog stanja na kojoj će biti zapis o broju 
obrade, datumu formiranja glave obrade, operateru koji je otvorio glavu za prijenos 
početnog stanja te status (formirano ili ne formirano početno stanje) 

 

 



 

 

 

• Drugi korak je odabir korisnika i parametara za prijenos početnog stanja – klikom na Novi 
odabiremo korisnika i način prijenosa početnog stanja 

 



- Odaberemo korisnika za kojeg želimo formirati prijenos početnog stanja  
- Odaberemo Način formiranja: Standardni prijenos 

(Na ekranu imamo i objašnjenje što Standardni prijenos označava) 

 

- Nakon odabira korisnika i načina formiranja kliknemo Sljedeći 
- Slijedeći ekran je samo za spremanje obrade, odnosno nemamo dodatnih podešavanja 
- Na ekranu nam se pojavljuje samo detaljan opis što će se prenijeti standardnim prijenosom 
- Da bismo spremili parametre kliknemo Završi 

 



• Treći korak je pokretanje prijenosa početnog stanja nakon što spremimo parametre 
prijenosa početnog stanja 

 

 

 

 

- U tijeku prijenosa početnog stanja na ekranu je poruka Obrada u tijeku gdje čekamo da 
prijenos početnog stanja završi 
 

 

 

 



• Četvrti korak je završetak obrade prije koje imamo pitanje na ekranu Želite li zaključati za 
rad prošlu poslovnu godinu? 

Objašnjenje poruke Želite li zaključati za rad prošlu poslovnu godinu?  

- Ako ste završili sa unosom svih financijskih podataka u prošlu poslovnu godinu salda kontija , 
i prenijeli sva početna stanja tada kliknete na ekranu DA jer tada će se prošla poslovna 
godina zaključati za unos i promjenu svih financijskih podataka unutar salda kontija 

- Ako niste završili sa unosom svih financijskih podataka u salda konti,  i imate potrebu za 
unosom i promjenom financijskih podataka tada ćete kliknuti NE i moći ćete u prošloj 
poslovnoj godini u salda kontim raditi sve redovne poslove 

 

- Nakon zaključavanja prošle poslovne godine u salda kontima početno stanje je uspješno 
formirano 

 

 



- Na glavi obrade Status će biti zelena kvaćica jer je prijenos početnog stanja završio 

 

• Peti korak je otvaranje salda konti nove poslovne godine radi knjiženja temeljnica 
početnog stanja 
 

- Prilikom ulaska u salda konti nove poslovne godine javiti će se Upozorenje koje nam daje do 
znanja da su nastale temeljnice početnog stanja ali nisu knjižene i dokumenti nisu vidljivi na 
karticama poslovnih partnera 
 

 

 



- Temeljnice početnog stanja nalaze se na putanji Obrada – Početno stanje 

 

- Klikom na Početno stanje otvara nam se ekran sa svim temeljnicama koje moramo proknjižiti 

 

 



- Klikom na Knjiženje svih neproknjiženih temeljnice će dobiti oznaku K (knjiženo) i tek tada su 
dokumenti, pristigli početnim stanjem, vidljivi u knjigama tekuće godine i na karticama 
partnera 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Prijenos početnog stanja Prilagođena obrada.  
 

Prilagođena obrada početnog stanja označava parametrizirani prijenos početnog stanja unutar kojeg 
samostalno odabiremo što ćemo prenijeti u novu poslovnu godinu. 

Prilagođeni način prijenosa početnog stanja koristimo kada želimo (ovo su neke od kombinacija): 

• Samo kupce (dobavljače ćemo naknadno prenijeti) 
• Kupce, dobavljače, partnere tipa ostalo 
• Prijenos prometa za sve ili određene nivoe 
• Samo određene nivoe kupaca (ostalo ćemo naknadno prenijeti) 
• Preskočiti određene partnera, ili dokumente određenog nivoa za odabrane poslovne 

partnere 

 

 

Dolaskom na jedinstveni ekran početnih stanja odaberemo Salda konti te krećemo u slijedećim 
koracima: 

• Prvi korak je formirati „glavu“ prijenosa početnog stanja na kojoj će biti zapis o broju 
obrade, datumu formiranja glave obrade, operateru koji je otvorio glavu za prijenos 
početnog stanja te status (formirano ili ne formirano početno stanje) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

• Drugi korak je odabir korisnika i parametara za prijenos početnog stanja – klikom na Novi 
odabiremo korisnika i način prijenosa početnog stanja 

 



• Treći korak je odabir Korisnika i Način formiranja 

 

Odabirom Prilagođene obrade otvara nam se Čarobnjak (Wizard) za odabir parametara prijenosa 
početnog stanja nakon klika na Sljedeći. 

 



Klikom na Sljedeći prebacuje nas na prvi ekran Čarobnjaka a to je Partneri. 

Parametri na ekranu Partneri: 

 Koje tipove partnera želite prepisati? 
• Ovdje označavamo, odnosno odznačavamo Kupce, Dobavljače i Partnere tipa Ostalo ovisno o 

tipu partnera koje želimo prepisati. (Navedene parametre koristimo kada želimo prenijeti 
samo kupce, ili ako želimo prenijeti kupce, dobavljače i partnere tipa ostalo u jednoj obradi) 
 
 Želite li preskočiti neke partnere? 

• Klikom na DA otvara nam se katalog partnera gdje označavamo partnere koje želimo 
preskočiti, odnosno preskočiti njihove dokumente 
 
 Provjera salda partnera 

• Preskoči saldo 0,00 – stavljanjem kvaćice na kućicu ispred Preskoči saldo 0,00 preskačemo 
kartice partnera kojima je SVEUKUPNI SALDO 0,00 (ne saldo određenog nivoa, nego saldo 
svih dokumenata) 

• Preskoči saldo manji od – stavljanjem kvaćice ispred Preskoči saldo manji od i upisom iznosa, 
određujemo preskakanje SVEUKUPNOG SALDA kartice do određenog iznosa 
 
 

 

 

Klikom na Sljedeći prebacujemo se na drugi ekran Čarobnjaka a to je ekran Nivoi. 

 

 



Parametri na ekranu Nivoi: 

 Želite li preskočiti neke nivoe? 
• Klikom na DA otvara nam se katalog Nivoa gdje označavamo nivoe koje ŽELIMO preskočiti u 

prijenosu, odnosno preskaču se svi dokumenti odabranog nivoa.  

 

Označavanje nivoa kojeg želimo preskočiti u prijenosu početnog stanja. 

 



 Želite li napraviti prijepis prometa za određene nivoe? 
• Prijepis prometa označava prijepis cijelokupnih kartica partnera, svih dokumenata 

provedenih u poslovnoj godini iz koje radimo prijepis početnog stanja. Svi dokumenti koje 
nam prikazuje KARTICA partnera biti će prepisani na tom nivou, a ne samo otvorene stavke 
partnera. 

• Klikom na DA otvara nam se ekran na kojem ćemo označiti koje nivoe želimo prepisati kao 
cjelokupni promet. 

 

 



 Želite li za neke partnere preskočiti prijepis određenih nivoa? 
• Klikom na DA otvara nam se katalog u kojem povezujemo poslovnog partnera sa nivoem te 

time označavamo da NE ŽELIMO prijepis dokumenata za navedenog partnera po tom nivou 
(dokumenti partnera na ostalim nivoima će se prepisati u novu poslovnu godinu). 

• Poslovni partner može imati i dokumente BEZ NIVOA koje ne želimo prepisati u novu 
poslovnu godinu te tada u katalozima nivoa kvaćicu stavljamo na kućicu BEZ NIVOA. 

 

• Klikom na Unos otvara nam se novi ekran u koji će se puniti parametri odabranog partnera i 
nivoa kojeg za partnera želimo preskočiti. 

 



• Klikom na Novi otvara nam se katalog gdje povezujemo partnera i nivo dokumenata za 
preskakanje u prijenosu. 
 

 

 

• Nakon odabranog partnera i nivoa kliknuti ćemo U redu. 
 

 

 

• Spremanjem parametara povezanog partnera i nivoa dokumenata puni nam se katalog 
podataka za preskakanje prilikom prijenosa početnog stanja. 
 

 

 



Napomena: Želimo li odabrati nivo BEZ nivoa, ako partner ima dokumente koji nisu na nivou a želimo 
ih preskočiti, na katalogu Nivoa prilikom odabira kliknemo na slijedeći parametar: 

 

• Označavanje BEZ NIVOA na katalogu Nivoa. 

 

• Katalog popunjenih parametara partnera i nivoa napuniti će se na slijedeći način. 

 



Klikom na Sljedeći prebacujemo se na treći ekran Čarobnjaka a to je ekran Dodatno. 

Parametri na ekranu Dodatno: 

 Što će se prenositi? 
 

• Automatski su označene stavke izlaznih računa, ulaznih računa, knjižnih zapisa i izvoda za 
prijenos – ovdje je potrebno maknuti kvaćicu sa vrste dokumenta koju NE ŽELIMO PREPISATI 

• Preskoči stavke povrata – stavlja se kvaćica ako želimo da se preskoče SVI povrati 
uplata/isplata 

• Preskoči stavke sa otvorenim iznosom manjim od – u prazno polje pored parametra upisuje 
se iznos po pojedinačnim stavkama koje želimo preskočiti u prijenosu (npr. ako želimo 
preskočiti sve stavke (dugovno i potražno) koje imaju iznos 0,04 tada ćemo upisati u polje 
iznosa 0,04) 
 

 

 

 Želite li preskočiti neke vrste rada? 
• Ovaj parametar mogu koristiti USZ korisnici koji imaju katalog vrsta rada 
• Klikom na DA otvara se katalog vrsta rada gdje ćemo označiti vrste rada za preskakanje kod 

prijenosa početnog stanja (preskaču se dokumenti sa označenim vrstama rada) 

 

 



 

 

 Želite li prijepis predračuna za dobavljače? 
 Želite li prijepis predračuna za kupce? 

• Klikom na DA otvaramo katalog (Označeno) otvorenih predračuna kupaca ili dobavljača koje 
označavamo kvaćicom ako ih želimo prepisati u novu poslovnu godinu. 

 



• Unutar kataloga otvorenih predračuna kupaca ili dobavljača označavamo kvaćicom izabrane 
za prijepis: 

 

 

 



 Želite li preračunati devizne iznose? 

• Opcija preračuna deviznih iznosa u prijenosu poč.stanja omogućava usklađenje deviznih 
dugovanja i potraživanja sa srednjim tečajem HNB na 31.12.  

• Preračun radi tako da se odabere opcija DA i da se ne preračuna "strana valuta" 
• U sljedećem koraku se upisuju valute i tečajevi tih valuta na 31.12. (npr. USD, CHF i sl.) 
• Kad je sve podešeno u prijenosu početnog stanja svi dokumenti (ulazni/izlazni/izvodi) koji 

imaju na sebi oznaku da su u stranoj valuti zadržat će isti iznos u stranoj valuti, a iznos u 
tuzemoj valuti (eur) će se promijeniti u skladu s tečajem HNB 

 

• Klikom na Unos otvara nam se katalog valuta gdje upisujemo valutu i iznos na datuma 31.12. 

 



 

 

• Četvrti korak je spremanje parametara Prilagođenog prijenosa početnog stanja. 
- Klikom na Završi spremaju se parametri prilagođene obrade prijenosa početnog stanja za 

odabranog korisnika 

 

 



- Nakon spremanja parametara na izvješću Ispis parametara možemo provjeriti da li smo 
podesili ispravno što smo željeli. 

 

 



• Peti korak je Prijenos početnog stanja 
 

- Klikom na Pokreni PS puštamo prijenos početnog stanja 
 

 

 

- Obrada će se pokrenuti i pisati će Obrada u tijeku do završetka prijepisa podataka. 
 

 

 

 

 

 



- Prije završetka prijepisa aplikacija će postaviti slijedeći upit – Želite li zaključati za rad prošlu 
poslovnu godinu? 

Objašnjenje poruke Želite li zaključati za rad prošlu poslovnu godinu?  

- Ako ste završili sa unosom svih financijskih podataka u prošlu poslovnu godinu salda kontija , 
i prenijeli sva početna stanja tada kliknete na ekranu DA jer tada će se prošla poslovna 
godina zaključati za unos i promjenu svih financijskih podataka unutar salda kontija 

- Ako niste završili sa unosom svih financijskih podataka u salda konti,  i imate potrebu za 
unosom i promjenom financijskih podataka tada ćete kliknuti NE i moći ćete u prošloj 
poslovnoj godini u salda kontim raditi sve redovne poslove (npr. kada radite prijenos samo 
kupaca, kliknuti ćete NE jer dobavljače ćete prenositi u kasnijem periodu) 

 

Nakon Klika na DA ili NE početno stanje je prepisano u slijedeću poslovnu godinu. 

- Na glavi obrade Status će biti zelena kvaćica jer je prijenos početnog stanja završio 

 



• Šesti korak je otvaranje salda konti nove poslovne godine radi knjiženja temeljnica 
početnog stanja 
 

- Prilikom ulaska u salda konti nove poslovne godine javiti će se Upozorenje koje nam daje do 
znanja da su nastale temeljnice početnog stanja ali nisu knjižene i dokumenti nisu vidljivi na 
karticama poslovnih partnera 
 

 

- Temeljnice početnog stanja nalaze se na putanji Obrada – Početno stanje 

 



- Klikom na Početno stanje otvara nam se ekran sa svim temeljnicama koje moramo proknjižiti 

 

- Klikom na Knjiženje svih neproknjiženih temeljnice će dobiti oznaku K (knjiženo) i tek tada su 
dokumenti, pristigli početnim stanjem, vidljivi u knjigama tekuće godine i na karticama 
partnera 

 

 



192 – 4 Poništenje knjiženja početnog stanja u salda kontima. 
 

Poništenje početnog stanja u salda kontima obrađuje se slijedećim koracima: 

1. Poništenjem knjiženja svih temeljnica u salda kontima. 
2. Poništenjem formiranja početnog stanja na Jedinstvenom ekranu početnih stanja. 

 

• Poništenje knjiženja svih temeljnica 

 

• Poništenje formiranja početnog stanja na Jedinstvenom ekranu početnih stanja 

 



Napomene: 

 Poništenje kniženja temeljnica početnog stanja u salda kontima NEĆE biti moguće ako i samo 
jedan dokument početnog stanja obuhvaćen nekom od obrada u tekućoj poslovnoj godini 
(zatvaranje, storniranje, obračun kamata nad dokumentima iz početnog stanja, ovrha ili 
opomena obuhvatila dokument iz početnog stanja, dokument obuhvaćen zbrojnim nalogom). 

 Prilikom poništenja knjiženja početnog stanja aplikacija će javiti razloge zabrane poništenja 
temeljnica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



192 – 5 Primjeri podešavanja parametara za prijenos početnog stanja 
u salda kontima. 
 

Primjer:  Prijenos početnog stanja samo za kupce ili samo za dobavljače. 
 

 Kada želimo prenijeti samo kupce, a dobavljače ćemo naknadno parametre početnog stanja 
podešavamo na slijedeći način: 

1. Otvaramo glavu početnog stanja. 
2. Klikom na Novi odaberemo korisnika i način formiranja početnog stanja (Prilagođena 

obrada). 
3. Kliknemo Sljedeći. 
4. Na prvom ekranu Partneri maknemo kvaćicu sa parametra Dobavljači i ostavljamo kvaćicu 

na Kupci. 
5. Kliknemo Sljedeći. 
6. Sada smo na ekranu Nivoi. Ovdje ne podešavamo niti jedan parametar- Kliknemo Sljedeći. 
7. Sada smo na ekranu Dodatno. Ovdje ne podešavamo niti jedan parametar. 
8. Kliknemo Završi. 
9. Kliknemo Prijenos PS. 

(Napomena: jednaki su parametri kada želimo prenijeti samo dobavljače, tada maknemo kvaćicu sa 
Kupci na ekranu Partneri i to su jedini parametri koji podešavamo). 

 

Prikazano u slikama po koracima: 

 

 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Primjer:  Prijenos samo kupaca za odabrane nivoe (ili samo dobavljača za odabrane nivoe). 
 

 Kada želimo prenijeti samo kupce ili samo dobavljače i to samo za određene nivoe parametre 
podešavamo na slijedeći način: 

1. Otvaramo glavu početnog stanja. 
2. Klikom na Novi odaberemo korisnika i način formiranja početnog stanja (Prilagođena 

obrada). 
3. Kliknemo Sljedeći. 
4. Na prvom ekranu Partneri maknemo kvaćicu sa parametra Dobavljači i ostavljamo kvaćicu 

na Kupci (ili obrnuto ako prenosimo samo dobavljače za odabrane nivoe) 
5. Kliknemo Sljedeći. 
6. Sada smo na ekranu Nivoi.  
7. Na parametru Želite li preskočiti neke nivoe? Kliknemo na DA. 
8. Otvaramo katalog nivoa. 
9. Kvačicom označavamo NIVOE KOJE ŽELIMO PRESKOČITI te kliknemo U redu (gornji desni 

kut). 
10. Kliknemo Sljedeći. 
11. Sada smo na ekranu Dodatno. Ovdje ne podešavamo niti jedan parametar. 
12. Kliknemo Završi. 
13. Kliknemo Prijenos PS. 

(Napomena: jednaki su parametri kada želimo prenijeti samo dobavljače i odabrane nivoe, tada 
maknemo kvaćicu sa Kupci na ekranu Partneri i to su jedini parametri koji podešavamo različito). 

Prikazano u slikama po koracima: 

 

 

 



 

 

 

 



 

Napomena: desnim klikom miša na katalogu nivoa dobiti ćemo mogućnost Označi sve. Označimo sve 
nivoe, i maknemo kvaćicu SAMO SA NIVOA KOJE ŽELIMO PRENIJETI. 

 

 



Prema odabranim parametrima prenijeti će nam se samo Kupci, i to samo nivoi OST i PJZ (slika dolje). 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Primjer: Prijenos otvorenih stavaka kupaca, dobavljača i stavaka partnera tipa ostalo (KDX). 
 

 Kada želimo prenijeti samo kupce ili samo dobavljače i to samo za određene nivoe parametre 
podešavamo na slijedeći način: 

1. Otvaramo glavu početnog stanja. 
2. Klikom na Novi odaberemo korisnika i način formiranja početnog stanja (Prilagođena 

obrada). 
3. Kliknemo Sljedeći. 
4. Na prvom ekranu Partneri dodatno označavamo Partneri tipa OSTALO (kupci i dobavljači 

automatski su označeni). 
5. Kliknemo Sljedeći. 
6. Sada smo na ekranu Partneri tipa OSTALO gdje označavamo koje dokumente želimo 

prenijeti.  
7. Ako prenosimo samo otvorene KDX-ove kliknemo na KNZ tipa ostalo – Dobavljači (KDX,KDS)  

i stavljamo kvaćicu na OTVORENI. 
8. Kliknemo Sljedeći. 
9. Sada smo na ekranu Nivoi. Ovdje ne podešavamo niti jedan parametar. 
10. Kliknemo Sljedeći. 
11. Sada smo na ekranu Dodatno. Ovdje ne podešavamo niti jedan parametar. 
12. Kliknemo Završi. 
13. Kliknemo Prijenos PS. 

 

Prikazano u slikama po koracima: 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



Primjer:  Prijenos otvorenih stavaka kupaca ili dobavljača sa prijenosom prometa određenih 
nivoa. 
 

 Kada želimo prenijeti samo kupce ili samo dobavljače i to samo za određene nivoe parametre 
podešavamo na slijedeći način: 

1. Otvaramo glavu početnog stanja. 
2. Klikom na Novi odaberemo korisnika i način formiranja početnog stanja (Prilagođena 

obrada). 
3. Kliknemo Sljedeći. 
4. Na prvom ekranu Partneri odaberemo vrstu partnera koju prenosimo (mogu biti i kupci i 

dobavljači i partneri tipa Ostalo). 
5. Kliknemo Sljedeći. 
6. Sada smo na ekranu Nivoi.  
7. Na parametru Želite li napraviti prijepis prometa za određene nivoe? Kliknemo na DA. 
8. Otvaramo katalog nivoa. 
9. Kvačicom označavamo NIVOE KOJE ŽELIMO PRENIJETI kao promet te kliknemo U redu 

(gornji desni kut). 
10. Kliknemo Sljedeći. 
11. Sada smo na ekranu Dodatno. Ovdje ne podešavamo niti jedan parametar. 
12. Kliknemo Završi. 
13. Kliknemo Prijenos PS. 

(Napomena: Ako za određene nivoe označimo prijenos prometa, a označili smo i kupce i dobavljače, 
tada nam se promet prenosi za stavke kupaca i dobavljača.) 

Prikazano u slikama po koracima: 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



192 – 6  Automatsko prepoznavanje NN partnera na izvodima i 
automatsko zatvaranje izvoda. 
 

Nakon prijenosa i kontrole početnog stanja krećemo u automatsko prepoznavanje NN partnera i 
automatsko zatvaranje izvoda. 

1. Na izvodima u tekućoj poslovnoj godini potrebno je pokrenuti Dodatne obrade – Prepoznaj 
„NN partnere“. 

 

 

 

 

Napomena:  

• Na svakom pojedinačnom izvodu poterebno je pokrenuti navedenu obradu 
• Obrada prolazi samo po neraspoređenom partneru i radi promjenu na „pravog“ partnera 

(partneri koji su ručno prepoznati na izvodu na ulaze u obradu. 

 

 

 



2. Nakon prepoznavanja NN partnera slijedeći je korak pokretanje Automatskog zatvaranja 
izvoda. Obrada se pokreće na izvodima Dodatne obrade – Automatsko zatvaranje izvoda. 

 

 

 

Otvara nam se ekran na kojem odaberemo OD – DO izvoda, po broju, za koje želimo pokrenuti 
obradu. 

 

 

 

 



 

 

Nakon završetka obrade izvodi će biti zatvoreni (stavke koje su se mogle prema pozivu na broj 
odobrenja automatski zatvoriti). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



192 – 7  Prijepis opomena i ovrha u slijedeću poslovnu godinu. 
 

Prijepis opomena i ovrha pokrećemo u salda kontima u poslovnoj godini iz koje želimo napraviti 
prijepis u slijedeću poslovnu godinu. 

Obrada se nalazi na slijedećoj putanji u salda kontima: Alati – Prijepis opomena/ovrha u sljedeću 
godinu. 

 

 

 

 

 

Kvaćicom označavamo što želimo prepisati u sljedeću poslovnu godinu i kliknemo U redu. 
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