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KONTROLA PODATAKA - IZRADA INVENTURE - PRIJENOS 
POČETNOG STANJA U VELEPRODAJI 

 
Godišnji popis ili inventura zakonska je obveza koju je potrebno provesti minimalno jednom 
tijekom poslovne godine. Cilj inventure je utvrditi i uskladiti stvarno stanje zaliha robe u skladištu 
sa stanjem u poslovnim knjigama. Inventura se može raditi na zadnji radni dan u godini, ali može 
se napraviti i ranije, važno je da se utvrdi stvarno stanje zaliha i evidentiraju eventualni viškovi i 
manjkovi. 

Kontrola podataka u veleprodaji prije inventure i prijenosa početnog 
stanja 
Prije izrade inventure i prijenosa početnog stanja potrebno je provjeriti jesu li svi ulazni i izlazni 
dokumenti napravljeni i proknjiženi (otpremnice, računi, izdatnice, primke, kalkulacije, itd.) kako 
bi se mogla napraviti kontrola prometa i stanja zaliha. 

Prije nego se počne raditi kontrola podataka dobro je pustiti ažuriranje stanja kako bi program još 
jednom prošao kroz sve podatke (dokumente) u veleprodaji. 

 
 

Potrebno je označiti sve ponuđene opcije i kliknuti na gumb Ažuriraj, nakon toga pojavit će se 
poruka o izradi zaštite podataka na kojem treba kliknuti na gumb „Da“. 
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Prilikom ažuriranja stanja može se pojaviti informacija o greškama kao na primjeru na slikama 
ispod.  Najčešće se radi samo o informaciji da je program uskladio neke podatke. Dovoljno je 
kliknuti još jednom na gumb „Ažuriraj“ i nakon toga se poruka više neće javiti. 

U slučaju da se i nakon ponovljenog ažuriranja poruka o greškama i dalje prikazuje javite nam se 
na mail info@spi.hr  budući da nećete moći sami napraviti potrebno ažuriranje i potrebna je 
intervencija korisničke podrške. 

 

 
 

Nakon ažuriranja potrebno je napraviti kontrolu na izvještajima o prometu i stanju zaliha. Kontrola 
se može napraviti pregledom izvještaja „Knjigovodstveno usklađenje“. „Lager lista“, „Stanje 
skladišta na dan..“, Financijsko stanje  skladišta“. 

mailto:info@spi.hr
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Svi dobiveni iznosi vrijednosti skladišta po nabavnim cijenama na svim navedenim izvještajima bi 
trebali biti identični i to je znak da će i inventura biti točna i u redu. 
Može se dogoditi da nisu svi izvještaji isti, nego da Lager lista i Financijsko stanje pokazuju jednu 
vrijednost nabave, a Stanje skladišta na dan i Knjigovodstveno usklađenje drugu vrijednost 
nabave, međutim to ne bi trebalo biti veliko odstupanje u iznosima i ovisi o veličini prometa na 
skladištu/skladištima. Razlika se može pojaviti zato što svaka grupa izvještaja podatke obrađuje na 
svoj način, a na razliku mogu utjecati i datumi unutar prometa pojedinih dokumenata u 
veleprodaji. 
 

Lager lista 
 

 
 

Financijsko stanje skladišta 
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Stanje skladišta na dan … 
 

 
 

Knjigovodstveno usklađenje 
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Glavni podatak o stanju zaliha  je Lager lista i to su količine i vrijednosti koje će se prenijeti u 
sljedeću poslovnu godinu kao početno stanje zaliha po skladištu / skladištima. 

Preduvjeti za izradu inventure u programu 
 sve primke i kalkulacije moraju biti napravljene i proknjižene do dana izrade inventure 
 svi računi, storna računa, izdatnice i ostali dokumenti u veleprodaji proknjiženi,  
 treba biti izvršeno brojanje robe na skladištu / skladištima (inventurna komisija) 
 ako se inventura radi prije kraja godine vrlo važno je da se nakon formiranja 

inventurne liste u programu ne rade nikakvi ulazi i izlazi robe u veleprodaji jer se neće 
moći izvršiti kontrola stanja nakon provođenja inventure 

Pripreme za izradu inventure 
Prije provođenja inventure u programu veleprodaja potrebno je izvršiti fizičko brojanje robe, 
nakon toga mogu se izvršiti eventualne zamjene robe na skladištu ako su se dogodile, kako bi se 
uskladilo stanje. Što je to zamjena robe na skladištu? 

Npr. inventurna komisija je izvršila brojanje i utvrdila da je nedvojbeno došlo do zamjene dvije 
šifre robe koje se razlikuju po boji (šalica bijela i siva), budući da  bijele boje ima dva komada viška 
na zalihi, a sive boje dva komada manjka.  Vjerojatno je do zamjene došlo tako da se kod izrade 
računa povukla jedna boja sa skladišta, a fizički se kupcu dala šalica druge boje. 

U ovakvom slučaju inventurna komisija može donijeti odluku da se izvrši zamjena šifri robe prije 
provođenja inventure u programu radi usklađenja stanja, a kako se te stavke ne bi prikazivale kao 
inventurni višak i manjak.  
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Odluku inventurne komisije o usklađenju količine na skladištu obično prati dokument (zapisnik) 
koji potpisuju članovi komisije. 
Zamjena robe u programu može se napraviti tako da se u veleprodaji unese dokument Izdatnica, 
unese se podatak o skladištu, podatak o mjestu troška ( npr. Zamjena šifre robe) i u stavke na 
izdatnici se unese šifra robe za koju je utvrđen višak u programu (manjak na fizičkom skladištu). 
Nakon što se unesu svi potrebni podaci, Izdatnicu je potrebno proknjižiti kako bi se napravio izlaz 
za tu robu u programu. 
  

 
 
Nakon što je unesena Izdatnica i napravljen izlaz robe u programu, potrebno je napraviti ulaz robe za 
koju je utvrđen manjak u programu (višak na fizičkom skladištu) kako bi se uskladilo stanje. 
Ulaz robe treba napraviti tako da se unese dokument „Prihvat s mjesta troška“, unese se podatak o 
skladištu, podatak o mjestu troška ( npr. Zamjena šifre robe) i u stavke na Prihvatu SMT se unese šifra 
robe za koju je utvrđen manjak na skladištu u programu. Nakon što se unesu svi potrebni podaci 
Prihvat SMT je potrebno proknjižiti kako bi se napravio ulaz za tu robu. 
 

 
 

Ako je sve ispravno provedeno, robe za koje je utvrđena zamjena i za koju je provedeno usklađenje 
moraju imati isto stanje količine u programu i na fizičkom skladištu. 
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Osim zamjene šifri robe inventurna komisija može utvrditi da je neka roba oštećena, da je prošao 
rok ili bilo koji razlog koji se može pojaviti, a koji utječe na to da se navedena roba više ne može 
prodati. U takvom slučaju inventurna komisija donosi odluku o otpisu i te robe se mogu skinuti sa 
skladišta preko dokumenta Kalo - rasap. 
 

 
 
Kontrolu stanja i sve potrebne zamjene i otpise u programu je potrebno napraviti prije 
provođenja inventure u programu veleprodaja kako bi eventualni manjak i višak po inventuri 
bio čim točniji i realniji. 
 

Postupak izrade inventure u veleprodaji 
 Inventura/početno stanje nalazi se u dijelu Obrada - Početno stanje. Inventura se radi za 

svako skladište posebno, pa ovisno o tome koliko skladišta u veleprodaji postoji toliko 
inventura treba provesti. 

 



                                                                                                                             
                                                                              Inventura - Početno stanje  - Veleprodaja – 101 
 

 
  9                                                                                     LIBUSOFT CICOM d.o.o.  Zagreb                 
 

 
 Na ekranu za unos treba kliknuti na gumb Novi – otvorit će se ekran za formiranje nove 

temeljnice.  

 
 

Na ekranu postoji izbor (○) Početno stanje i (●)  FIFO Inventura, potrebno je odabrati opciju  
(●)  FIFO Inventura. 
Upisati  datum izrade inventure, odabrati skladište, u opis staviti "Inventura za xxxx godinu". (može 
i drugi opis po želji). Kliknuti na tipku "U redu" kako bi se spremila glava temeljnice (naslov). 
 
 Nakon što je unesena glava Inventure (Naslov), sljedeći korak je "Formiranje Stavaka“, 

odnosno prijepis stavaka sa odabranog skladišta na inventurnu listu.  

 
 

 Nakon što su stavke napunjene na inventurnu listu prvo treba provjeriti odgovaraju li 
ukupne vrijednosti (Nabavna i Prodajna) na inventuri vrijednostima koje nam daje izvješće  
„Lager lista“ za  odabrano skladište. 
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 Sljedeći korak je evidentiranje inventurnih razlika između programa i stvarno izbrojane 

robe, ako razlike postoje. Potrebno je kliknuti na gumb „promjena“ samo na onoj robi / 
robama kod koje količina u programu ne odgovara stvarnoj / popisanoj količini i uskladiti 
ju sa stvarnim stanjem  (pazite na nabavnu cijenu, ne smije biti nula).  
Npr. na inventurnoj listi kao količina je ponuđena vrijednost 2 komada, a u brojanju je 
pronađeno 0 komada. Razlika se evidentira tako da se na polju Količina upiše stvarno 
izbrojana vrijednost, a to je 0 komada. 

 

 
Npr. na inventurnoj listi kao količina je ponuđena vrijednost 1 komad, a u brojanju je 
pronađeno 3 komada. Razlika se evidentira tako da se na polju Količina upiše stvarno 
izbrojana vrijednost, a to je 3 komada. 
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 Kada ste gotovi s unosom i provjerama razlika na robama s inventurne liste, kliknite na 

gumb „Izlaz“ kako biste došli na glavni ekran inventure. 
 

 
 
 
Na glavnom ekranu kliknite na gumb "Razlika“. Time ćete ažurirati stavke inventure i 
formirat će se inventurne razlike koje ste unijeli na robu.  
Akcija formiranje razlika može se ponavljati više puta sve dok nisu usklađene količine na 
inventurnoj listi sa stvarno izbrojanim količinama. 



                                                                                                                             
                                                                              Inventura - Početno stanje  - Veleprodaja – 101 
 

 
  12                                                                                     LIBUSOFT CICOM d.o.o.  Zagreb                 
 

 

 
 

Formirane razlike po robi će se obračunati (nabavna/prodajna vrijednost) i pojavit će se 
iznos u plusu i minusu na pregledu robe na inventurnoj listi. 

 

 
 

 Nakon što su razlike unesene i sve stavke inventure provjerene, potrebno je na kraju 
kliknuti na gumb "Knjiženje".  
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Knjiženjem inventure sve promjene na robi evidentirat će se na stanju skladišta, odnosno 
roba u minusu će se skinuti sa stanja skladišta, a roba u plusu će se dodati na stanje  
skladišta. 

     

Na isti način potrebno je napraviti inventuru za sva skladišta na kojima postoji zaliha robe. 
 

Prijenos početnog stanja veleprodaje 
 

Nakon što je rad u tekućoj poslovnoj godini u veleprodaji završen te je odrađena inventura robe 
ili sve inventure robe za slučajeve kad korisnik ima više skladišta, završni korak je prijenos stanja 
zaliha robe u sljedeću poslovnu godinu. 
Prijenos stanja u sljedeću poslovnu godinu može se izvršiti tek nakon što je nova poslovna godina 
otvorena.  
Zahtjev za otvaranje nove poslovne godine potrebno je na vrijeme poslati na mail info@spi.hr . 
Važno je napomenuti da se u prijenosu početnog stanja ne prepisuje formirana Inventurna lista 
nego se prepisuju stanja zaliha robe s Lager liste. 

mailto:info@spi.hr
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Za prijenos početnog stanja potrebno je kliknuti u alatima na „jedinstveni ekran početnih stanja“ 
i otvorit će se novi ekran aplikacije 099 – Zajedničke baze na kojem se rade prijenosi za sve 
aplikacije koje imaju početna stanja. 
 

 
 
Odaberite gumb „Veleprodaja“, otvorit će se ekran na kojem su svi parametri već podešeni, 
potrebno je uključiti opciju „Sva skladišta“ i kliknuti na opciju „Prenesi“. 
 

 

 
Nakon klika na gumb „Prenesi“ pojavit će se pitanje želite li prenijeti početno stanje na kojem 
treba odabrati opciju DA. 
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Nakon što je proces prijenosa završen, pojavit će se poruka da je početno stanje formirano. 
 

 
 
Nakon prijenosa početnog stanja treba otvoriti aplikaciju veleprodaja u novoj poslovnoj godini  
i napraviti knjiženje temeljnica početnog stanja za sva prenesena skladišta kako bi se roba dodala 
na skladišta. 
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Nakon  prijenosa početnog stanja i knjiženja temeljnica u sljedećoj godini kontrola prenesenih 
podataka se može provjeriti na izvještaju Financijsko stanje skladišta,  u obje godine stanja 
trebaju biti identična.  
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