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IZRADA INVENTURE I 
UPUTA ZA PRIJENOS 
POČETNOG STANJA 
APLIKACIJA 108 – MATERIJALNO 
SKLADIŠNO POSLOVANJE 
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KONTROLA PODATAKA - IZRADA INVENTURE - PRIJENOS POČETNOG 
STANJA 

Godišnji popis ili inventura zakonska je obveza koju je potrebno provesti minimalno jednom tijekom 
poslovne godine. Cilj inventure je utvrditi i uskladiti stvarno stanje zaliha robe u skladištu sa stanjem 
u poslovnim knjigama. Inventura se može raditi na zadnji radni dan u godini, ali može se napraviti i 
ranije, važno je da se utvrdi stvarno stanje zaliha i evidentiraju eventualni viškovi i manjkovi. 

Kontrola podataka prije inventure i prijenosa početnog stanja 
Prije izrade inventure i prijenosa početnog stanja potrebno je napraviti provjeru podataka  u 
programu materijalno skladišno, jesu li svi materijali zaprimljeni, razduženi, postoje li sve kalkulacije 
ako se nabava radi preko primke/kalkulacije i sl. 

Preduvjeti za izradu inventure u programu 
 sve primke / kalkulacije moraju biti napravljene i proknjižene do dana izrade inventure 
 sve izdatnice, otpremnice i ostali dokumenti uneseni i proknjiženi 
 izvršeno brojanje robe na skladištu / skladištima 

Pripreme za izradu inventure 
Prije provođenja inventure u programu potrebno je izvršiti fizičko brojanje zaliha materijala na svim 
skladištima na kojima se vodi zaliha kako bi se utvrdilo stvarno stanje. Inventurna komisija može 
nakon brojanja napraviti i Prijedlog za otpis materijala ako postoji potreba za tim. 
 

 
 
Otpis materijala može se napraviti unosom dokumenta Kalo – rasap, stavke se mogu unijeti ručno 
ili se mogu povući stavke s Prijedloga za otpis ako je taj dokument ranije unesen.  



                                                                                                                             
                                                                              Inventura - Početno stanje  - Materijalno – 108 
 

 
  3                                                                                     LIBUSOFT CICOM d.o.o.  Zagreb                 
 

 
 
Nakon što su izvršene sve potrebne radnje oko usklađenja zaliha na skladištu može se provesti izrada 
inventure u programu. 

Postupak izrade inventure za zalihe materijala 
 Ažurirati stanje skladišta – u glavnom izborniku programa ući u Alate i odabrati Ažuriranje 

podataka. Označiti sve ponuđene opcije i kliknuti „Ažuriraj“. 
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 Nakon toga pustiti izvješća „Lager liste“ (Stanje na svim skladištima ili Stanje na određenom 
skladištu) te radi kontrole vrijednosti na inventurnoj listi provjeriti stanje na skladištu. 
 

  

 
 
 Nakon provjere izvješća potrebno je otvoriti Obradu i odabrati opciju – Dokument početnog 

i inventurnog stanja. Kliknuti na gumb Novi - otvoriti ekran za formiranje nove temeljnice. 
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Na novom prozoru, postoji izbor (○) Početno stanje, (●)  Inventura, (○) Selektivna inventura. 
Odabrati opciju (●)  Inventura. 
Upisati  nadnevak izrade inventure, odabrati skladište za koje se radi inventura, u opis staviti 
"Inventura za xxxx godinu". (može i drugi opis po želji). Kliknuti na tipku "U redu". 
 
 Nakon što je unesena glava temeljnice inventure potrebno je napraviti povlačenje stavaka 

sa skladišta na inventurnu listu. 
 

 
 

 Nakon formiranja stavaka inventure može se kliknuti na gumb Ispis i provjeriti odgovaraju li 
vrijednosti na inventurnoj listi podacima s izvješća  „Lager liste“  
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 Sljedeći korak je evidentiranje inventurnih razlika između programa i stvarno izbrojane zaliha 

materijala, ako razlike postoje.  Ako razlike ne postoje ovaj korak se može preskočiti. 
 Potrebno je kliknuti na gumb „promjena“ samo na onom materijalu / materijalima kod 

kojih količina u programu ne odgovara stvarnoj / popisanoj količini i uskladiti ju sa 
stvarnim stanjem.  
Npr. u  stavkama na listi je kao inventurna količina ponuđena vrijednost 3 komada, a u 
brojanju je pronađeno 5 komada. 
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Razlika se evidentira tako da se na polju Inventurna količina upiše stvarno izbrojana vrijednost, 
a to je 5 komada i klikne se na gumb „Prihvati“.  

 
 

Nakon toga na sljedećem ekranu treba potvrditi dodavanje razlike i kliknuti na gumb „Ažuriraj“. 
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Npr. na inventurnoj listi kao količina je ponuđena vrijednost 4 komada, a u brojanju je 
pronađeno 3 komada. Razlika se evidentira tako da se na polju Inventurna količina upiše 
stvarno izbrojana vrijednost, a to je 3 komada. Na sljedećem ekranu treba potvrditi 
raspodjelu razlike. 

 

 
 

 
 

 Nakon što su razlike unesene i sve stavke inventure provjerene, potrebno je na kraju kliknuti 
na gumb "Knjiženje".  
Knjiženjem inventure sve promjene na materijalima evidentirat će se na stanju skladišta, 
odnosno roba u minusu će se skinuti sa stanja skladišta, a roba u plusu će se dodati na stanje  
skladišta.  
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Prijenos početnog stanja zaliha materijala  i zaduženja (osoba i vozila) 
 

Nakon što je rad u tekućoj poslovnoj godini završen te je odrađena inventura, završni korak je 
prijenos stanja zaliha materijala u sljedeću poslovnu godinu. 
Prijenos stanja u sljedeću poslovnu godinu može se izvršiti tek nakon što je nova poslovna godina 
otvorena. Zahtjev za otvaranje nove poslovne godine potrebno je na vrijeme poslati na mail 
info@spi.hr . 
 
Važno napomenuti da se u prijenosu početnog stanja ne prepisuje formirana Inventurna lista 
materijala nego se prepisuju stanja zaliha s Lager liste. 
 
Za prijenos početnog stanja potrebno je kliknuti u alatima na „Jedinstveni ekran početnih stanja“ i 
otvorit će se novi ekran aplikacije 099 – Zajedničke baze na kojem se rade prijenosi za sve 
aplikacije koje imaju početna stanja. 
 

 
 
Odaberite gumb „Materijalno poslovanje“, otvorit će se ekran na kojem se nalaze parametri za 
prijenos. Postoje dvije vrste prijenosa „Prijenos zaliha“ i „Prijenos zaduženja“. 
„Prijenos zaliha“ prenosi sve materijale po svim skladištima, a „Prijenos zaduženja“ prenosi 
zaduženja za osobe i vozila kod korisnika koji vode tu evidenciju. 
Prijenos zaliha imaju svi korisnici tako da je to inicijalno označeno i ako imate samo tu vrstu 
prijenosa potrebno je kliknite na opciju „Prenesi“ i početno stanje će se prepisati u sljedeću 
godinu.  
Korisnici koji vode i stanje zaduženja nakon prijenosa zaliha moraju kliknuti na prijenos zaduženja i 
zatim na opciju „Prenesi“ kako bi se i te evidencije prepisale u sljedeću godinu. 
 

  
 

mailto:info@spi.hr
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Nakon klika na gumb „Prenesi“ pojavit će se pitanje želite li prenijeti početno stanje na kojem 
treba odabrati opciju DA. 

 
 
Nakon što je proces prijenosa završen, pojavit će se poruka da je početno stanje formirano. 
 

 
 
Nakon prijenosa početnog stanja treba otvoriti aplikaciju materijalno skladišno u novoj poslovnoj 
godini i napraviti knjiženje za sve temeljnice početnog stanja kako bi se materijal evidentirao na 
skladištu. 
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