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KONTROLA PODATAKA - IZRADA INVENTURE - PRIJENOS 
POČETNOG STANJA U MALOPRODAJI 

 
Godišnji popis ili inventura zakonska je obveza koju je potrebno provesti minimalno jednom tijekom 
poslovne godine. Cilj inventure je utvrditi i uskladiti stvarno stanje zaliha robe u skladištu sa stanjem 
u poslovnim knjigama. Inventura se može raditi na zadnji radni dan u godini, ali može se napraviti i 
ranije, važno je da se utvrdi stvarno stanje zaliha i evidentiraju eventualni viškovi i manjkovi. 

Kontrola podataka u maloprodaji prije inventure i prijenosa početnog 
stanja 
Prije izrade inventure i prijenosa početnog stanja potrebno je provjeriti jesu li svi dokumenti u 
proknjiženi (računi, izdatnice, storna računa, kalkulacije, itd.) te provjeriti knjigu popisa za cijelo 
razdoblje kako se ne bi dogodilo da neki dokument ne prođe knjigu popisa, jer u tom slučaju neće 
biti točno stanje zaliha robe po Knjizi popisa (ulaz robe – izlaz robe), promet prodaje robe neće biti 
evidentiran u salda kontima i neće završiti u obračunu PDV-a niti će se kontirati prihod od prodaje. 

 
 
Kako bismo provjerili promete u Knjizi popisa potrebno je kliknuti na gumb „Pregled“ na dnu 
ekrana i pokazat će se prometi po svim dokumentima koji imaju promet u maloprodaji. Nakon 
toga potrebno je u izvješćima pustiti rekapitulacije po svim dokumentima i provjeriti jesu li iznosi 
isti. 
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Npr. u Knjizi popisa piše da je promet po dokumentu Prihvat SMT bio 1.078,14 €. To se može 
provjeriti  tako da se pusti izvještaj Rekapitulacija prihvata s mjesta troška i pogleda ukupan iznos 
na zadnjoj stanici izvještaja. Ako je iznos isti, to znači da su svi Prihvati SMT obuhvaćeni u Knjizi 
popisa. 
 

 
 

Na isti način mogu se provjeriti svi dokumenti iz Knjige popisa, pa ako se na prometu za neki 
dokument pokaže razlika, tada se radi o situaciji da za neki datum nije ažurno obrađena Knjiga 
popisa i taj dokument nedostaje u evidenciji.  
Potrebno je utvrditi o kojem se dokumentu radi i treba naknadno pustiti izradu Knjige popisa samo 
za taj određeni datum na koji je unesen dokument.  
Kod naknadne obrade Knjige popisa može doći do situacije kada će vam program izbaciti poruku 
da nije moguće napraviti obradu jer su dokumenti koji su ranije obrađeni obuhvaćeni drugim 
obradama (preneseni u glavnu knjigu, obračunat je PDV itd.). 
U ovakvom slučaju javite nam se na mail info@spi.hr  budući da nećete moći sami napraviti 
potrebno ažuriranje i potrebna je intervencija korisničke podrške. 

 

mailto:info@spi.hr
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Polje Razlika u pregledu Knjige popisa treba odgovarati stanju Lager liste na skladištu i ako su 
podaci isti može se smatrati da je napravljena kontrola podataka. Podaci su tada usklađeni te se 
može započeti s izradom inventure. 
Ako su provedene sve kontrole i svi prometi po dokumentima u izvještajima odgovaraju stanju u 
Knjizi popisa, ali polje Razlika ne daje isti iznos kao stanje zaliha po Lager listi, tada je vjerojatno 
uzrok u prometu Nivelacija. Tada treba poslati mail na info@spi.hr kako bi korisnička podrška 
dodatno provjerila stanje i napravila usklađenje. 

Preduvjeti za izradu inventure u programu 
 sve primke i kalkulacije moraju biti napravljene i proknjižene do dana izrade inventure 
 svi računi, storna računa, izdatnice i ostali dokumenti u maloprodaji proknjiženi,  
 formirana knjiga popisa do datuma izrade inventure,  
 izvršeno brojanje robe na skladištu 

Pripreme za izradu inventure 
Prije provođenja inventure u programu maloprodaja potrebno je izvršiti fizičko brojanje robe. 
Nakon toga mogu se izvršiti eventualne zamjene robe na skladištu ako su se dogodile, kako bi se 
uskladilo stanje. Što je to zamjena robe na skladištu? 

Npr. inventurna komisija je izvršila brojanje i utvrdila da je nedvojbeno došlo do zamjene dvije šifre 
robe koje se razlikuju po boji (šalica bijela i siva), budući da bijele boje ima dva komada viška na 
zalihi, a sive boje dva komada manjka.  Vjerojatno je do zamjene došlo tako da se kod izrade računa 
povukla jedna boja sa skladišta, a fizički se kupcu dala šalica druge boje. 

U takvom slučaju inventurna komisija može donijeti odluku da se izvrši zamjena šifri robe prije 
provođenja inventure u programu radi usklađenja stanja, a kako se te stavke ne bi prikazivale kao 
inventurni višak i manjak.  
Odluku inventurne komisije o usklađenju količine na skladištu obično prati dokument (zapisnik) koji 
potpisuju članovi komisije. 
Zamjena robe u programu može se napraviti tako da se u maloprodaji unese dokument Izdatnica, 
unese se podatak o skladištu, podatak o mjestu troška ( npr. Zamjena šifre robe) i u stavke na 
izdatnici se unese šifra robe za koju je utvrđen višak u programu (manjak na fizičkom skladištu). 
Nakon što se unesu svi potrebni podaci, Izdatnicu je potrebno proknjižiti kako bi se napravio izlaz za 
tu robu u programu. 
  

mailto:info@spi.hr
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Nakon što je unesena Izdatnica i napravljen izlaz robe u programu potrebno je napraviti ulaz robe za 
koju je utvrđen manjak u programu (višak na fizičkom skladištu) kako bi se uskladilo stanje. 
Ulaz robe treba napraviti tako da se unese dokument „Prihvat s mjesta troška“, unese se podatak o 
skladištu, podatak o mjestu troška ( npr. Zamjena šifre robe) i u stavke na Prihvatu SMT se unese šifra 
robe za koju je utvrđen manjak na skladištu u programu. Nakon što se unesu svi potrebni podaci Prihvat 
SMT je potrebno proknjižiti kako bi se napravio ulaz za tu robu. 
 

 
 

Ako je sve ispravno provedeno, robe za koje je utvrđeno da je došlo do zamjene i za koje je 
provedeno usklađenje moraju imati isto stanje količine u programu i na fizičkom skladištu. 
 
Ako je prilikom brojanja robe utvrđeno da neku robu / robe treba otpisati ubog oštećenja, isteklih 
rokova i sl. tada treba unijeti dokument Izdatnica, mjesto troška u takvom slučaju staviti npr. „Otpis 
po inventuri“  i dodati robu / robe koje treba otpisati kako bi se uskladila količina na skladištu 
(Izdatnicu za otpis robe bi trebala pratiti „Odluka komisije o otpisu“). 
 
Nakon što su izvršene sve potrebne zamjene i otpisi te izvršena završna kontrola stanja, može se 
započeti s provođenjem inventure u programu maloprodaja. 
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Postupak izrade inventure u maloprodaji 
 Ažurirati stanje skladišta – u glavnom izborniku programa ući u Alate i odabrati Ažuriranje 

stanja. Označiti sve ponuđene opcije i kliknuti „Ažuriraj“. 
 

 
 

 Nakon toga pustiti izvješća „Lager lista: po šifri i nazivu“, označiti ispis nabavne vrijednosti 
radi kasnije kontrole na inventurnoj listi, na zadnjoj stranici provjeriti stanje robe na 
skladištu. 

 

 
 
 Nakon provjere izvješća potrebno je otvoriti Obradu i odabrati opciju – Početno stanje. 
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 Pritisnuti tipku Novi - otvoriti prozor za formiranje nove temeljnice. 
 

 
 

Na novom prozoru, postoji izbor (○) Početno stanje i (●)  Inventura. Odabrati opciju (●)  Inventura. 
Upisati  nadnevak izrade inventure. Povući ili potvrditi ponuđeno skladište. U opis staviti "Inventura 
za xxxx godinu". (može i drugi opis po želji). Kliknuti na tipku "U redu". 

 
 U slučaju da program ne dozvoljava spremanje glave inventure i pojavi se poruka, problem 

je u početnim brojačima, jer vjerojatno program pokušava dodati broj dokumenta koji već 
postoji. U tom slučaju potrebno je napraviti ažuriranje broja, na Katalozima pronaći Početni 
brojači, dokument je POM, kliknuti na Promjena i ažurirati broj. 
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Broj mora biti za jedan veći nego posljednji uneseni dokument Početno/Inventurno stanje. 

 
 
 Nakon što je brojač ažuriran i unesena glava Inventure (Naslov), sljedeći korak je "Formiranje 

Stavaka" kako bi se stavke sa skladišta napunile na inventurnu listu. 
 

 
 Nakon formiranja stavaka inventure obavezno treba provjeriti ukupne vrijednosti (Nabavna 

i Prodajna) na inventuri odgovaraju vrijednostima koje nam daje izvješće  „Lager lista“.  
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 Sljedeći korak je evidentiranje inventurnih razlika između programa i stvarno izbrojane robe, 
ako razlike postoje. Potrebno je kliknuti na gumb „promjena“ samo na onoj robi / robama 
kod koje količina u programu ne odgovara stvarnoj / popisanoj količini i uskladiti ju sa 
stvarnim stanjem  (pazite na nabavnu cijenu, ne smije biti nula).  
Npr. na inventurnoj listi kao količina je ponuđena vrijednost 4 komada, a u brojanju je 
pronađeno 2 komada. Razlika se evidentira tako da se na polju Količina upiše stvarno 
izbrojana vrijednost, a to je 2 komada. 

 

 
 

Npr. na inventurnoj listi kao količina je ponuđena vrijednost 1 komad, a u brojanju je 
pronađeno 3 komada. Razlika se evidentira tako da se na polju Količina upiše stvarno 
izbrojana vrijednost, a to je 3 komada. 
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 Kada ste gotovi s promjenama na robama za koje postoje razlike, kliknite na gumb „Izlaz“ 
kako biste došli na glavni ekran i zatim kliknite na gumb "Razlika“. Time ćete ažurirati stavke 
inventure i formirati inventurne razlike koje ste unijeli na robu.  
Akcija formiranje razlika može se ponavljati više puta sve dok nisu usklađene količine na 
inventurnoj listi s izbrojanim količinama. 
 

 
 

Formirane razlike po robi će se obračunati (nabavna/prodajna vrijednost) i pojavit će se 
iznos u plusu i minusu na pregledu robe na inventurnoj listi. 

 

 
 

 Nakon što su razlike unesene i sve stavke inventure provjerene, potrebno je na kraju kliknuti 
na gumb "Knjiženje".  



                                                                                                                             
                                                                              Inventura - Početno stanje  - Maloprodaja – 106 
 

 
  11                                                                                     LIBUSOFT CICOM d.o.o.  Zagreb                 
 

Knjiženjem inventure sve promjene na robi evidentirat će se na stanju skladišta, odnosno 
roba u minusu će se skinuti sa stanja skladišta, a roba u plusu će se dodati na stanje  skladišta.  

 
 

Zadnji korak nakon što je cijela obrada inventure gotova i proknjižena potrebno je obavezno 
pustiti izradu Knjige popisa za datum na koji je inventura napravljena kako bi se inventurne 
razlike provele i u financijskom dijelu maloprodaje. U Knjizi popisa razlike se prikazuju u 
jednom iznosu (višak – manjak)  175,16 € - 22,00 € = 153,16 €. 
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Prijenos početnog stanja maloprodaje 
 

Nakon što je rad u tekućoj poslovnoj godini u maloprodaji završen te je odrađena inventura robe ili 
sve inventure robe za slučajeve kad korisnik ima više prodajnih  lokacija, završni korak je prijenos 
stanja zaliha robe u sljedeću poslovnu godinu. 
Prijenos stanja u sljedeću poslovnu godinu može se izvršiti tek nakon što je nova poslovna godina 
otvorena. Zahtjev za otvaranje nove poslovne godine potrebno je na vrijeme poslati na mail 
info@spi.hr . 
 
Važno je napomenuti da korisnici koji imaju više prodajnih lokacija moraju za sve lokacije napraviti 
pripreme, kontrolu i inventuru jer se početna stanja prenose za sve lokacije odjednom bez obziran 
na to koliko ih ima. Na jednoj lokaciji se pokreće prijenos, ali se prenesu i sve ostale. 
 
Također je važno napomenuti da se u prijenosu početnog stanja ne prepisuje formirana 
Inventurna lista nego se prepisuju stanja zaliha robe s Lager liste po šifri i nazivu. 
 
Za prijenos početnog stanja potrebno je kliknuti u alatima na „jedinstveni ekran početnih stanja“ i 
otvorit će se novi ekran aplikacije 099 – Zajedničke baze na kojem se rade prijenosi za sve 
aplikacije koje imaju početna stanja. 
 

 
 
Odaberite gumb „Maloprodaja“. Otvorit će se ekran na kojem su svi parametri već podešeni i 
kliknite na opciju „Prenesi“. 
 

  

mailto:info@spi.hr
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Nakon klika na gumb „Prenesi“ pojavit će se pitanje želite li prenijeti početno stanje na kojem 
treba odabrati opciju DA. 

 
 
Nakon što je proces prijenosa završen pojavit će se poruka da je početno stanje formirano. 
 

 
 
Nakon prijenosa početnog stanja, treba otvoriti aplikaciju maloprodaja u novoj poslovnoj godini  
i napraviti knjiženje temeljnice početnog stanja kako bi se roba dodala na stanje skladišta. 
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Također je potrebno napraviti izradu Knjige popisa na 01.01. kako bi se početno stanje evidentiralo 
i financijski kao početni promet ulaza robe. 
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Nakon cijelog procesa kontrole podataka, izrade inventure i prijenosa početnog stanja vrijednost 
Lager liste u obje poslovne godine treba biti identična.  
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