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Upute za brisanje predlozaka rjeSenja i
racuna

Uslijed dugogodi$njeg rada u programu Komis i zbog brojnih promjena i odluka o raznim naknadama
za ispis rjeSenja, ugovora i racuna kontinuirano se kreira puno novih Word predloZaka. Kako se kreiraju
novi predlosci, stari se najceSce ne brisu ve¢ se gomilaju u tablici gdje se isti pohranjuju.

Priprema za uvodenje eura obuhvatit ¢e i promjene na predloScima koji se koriste tako da ce biti
potrebno podesiti dvovalutni prikaz iznosa. S obzirom na to da samo aZuriranje predloZaka iziskuje
ulazak u svaki predlozak i neke male ili ve¢e promjene na istom, predloske koji se ne koriste trebalo bi
u tekuéoj godini pobrisati kako bi se olak$alo aZzuriranje samo onih koji se i stvarno koriste.

U tablici bi trebali ostati samo predlosci koji se koriste kod ispisa rjeSenja i racuna.

Ako ce biti potrebno ispisati neSto po predlosku koji je izbrisan, ispis ¢e se moci napraviti iz prosle
godine gdje ¢e ti predlosci biti pohranjeni.

Brisanje predlozZaka rjesenja i racuna mozZe se napraviti na sljedeci nacin:

Brisanje predlozaka rjesenja

Predlosci rjeSenja pohranjuju se i podesavaju na samom ekranu ispisa rjesenja.
U programu on se nalazi na izborniku 'Obrada’

Katalozi | Obrada | Pregledi  lzvjeca  Parametri  Alati  Servis  Prozor  Pemoed  Korispici

Dnevni rad 3
Obracun
| Rjesenjay., |I
Lz
Odéitavanje brojila 3
Prainjenje posuda 3

Porez na cestovna motorna vozila 3
Dohvat podataka iz MUP-a ]

Stornirani dekumenti po rjegenju

Klikom na 'Rjesenja’ otvara se ekran za obradu rjesenja.
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S¥1 Dbrada rjesenja [E=8 =R =<
Obrade
Naknads Operster
5 Pregled formiranih fesena @® Sve () Pojedine | Odabrane Onaknada @ Svi (O Pojedini  Odabrano 0 operatera
& Ponidtenje formiranja
e [ | do [ Zavrén trazeni pajam (Sita) Q =
Ispis ~
g ’ e * Datum Neknade vae F Vieme  Obveznk Operster
& Fiseni 29.481 153 2022 NN STAMBENI PROSTOR © 85850 SYSLC
D sl 29480 1432022 NKN STAMBENI PROSTOR O 105336 SYSLC
53 Kentrobna sta 29479 432022 NKN POSLOVNI PROSTOR © 120558 SYSLC
< Naligpriics 29478 432022 NN STAMBENI PROSTOR o 115354 SYSLC
] Popis pismena za dostavu 29.477 2822022 NKN STAMBENI PROSTOR 10:57:36 SYSLC
29476 28.2 2022 NN STAMBENI PROSTOR 1048:26 SYSLC
Dstslo 29475 2822022 NKN POSLOVNI PROSTOR © 91953 sYsLC
- (PR 29.474 16.2.2022. NV NV stamber © 135524 sYsLC
® Otprema Poste 29473 16.2.2022. NV NV stamberi © 131354 sYsLC
29472 16.2.2022. NV NV stamber @ 74023 sYsLC
29.471 15.2.2022. NKN STAMBENI PROSTOR © 13544 sYsLC
29.470 15.2.2022. NKN STAMBENI PROSTOR @ U0 sYsLC
29.469 1422022 NV NV stamberi @ 1230 sYsLC
29.468 1422022 NKN STAMBENI PROSTOR © 1230 sYsLC
29.467 1422022 NV NV stamberi © 121927 sYsLC
29.486 1422022 NKN STAMBENI PROSTOR © 121723 sYsLC
29.485 1422022 NKN STAMBENI PROSTOR © 121108 sYsLC
29.484 31.1.2022. NKN STAMBENI PROSTOR 14:45:30 SYSLC v
<>
] MNovi| [ Pomena |x| Brsanje | \d  Uvid
" Fomirano ) Provjereno formiranje N S ez

Klikom na 'Ispis rjeSenja' otvara se ekran za ispis:

SPI [spis rjesenja

Odabir jegenja
T I N
Do R broja l:l
Renumeracija
Pocetni R broj [] Dodaj kortrolni broj
Redoslied

() Adresant () Partner () Objekt () Mazv () Klasa (@) Sifra redenia

Renumeriraj

MNacin ispisa
Prediozak |

[] Ovo je konaéna verzija dokumen(ajta koja se sprema u DMS

Ostalo

[ Ispis koverti

Uredivanje parametara

Uredivanje putanja Word predioZaka Predlosci ‘
Uredivanje oznaka za ispis Oznake
é Ispis # Odustani

Na gornjem ekranu postoji mjesto gdje se predlosci ureduju: 'Uredivanje putanja Word predloZaka'.

Klikom na gumb 'Predlosci' otvara se ekran s popisom svih predlozZaka koji su trenutno u programu.
Da bi se oni smanijili na broj onih koji se stvarno koriste, potrebno je pobrisati visak neaktivnih

predlozaka.

To se radi tako da se postavimo na predlozak koji Zelimo maknuti iz programa i kliknemo na gumb

'Brisanje’
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Program ¢e jos jednom upitati za potvrdu brisanja:
PredloZak Stilowi
LAWORD \Komis'\Rjesenja'DOPRINOSI 2015\ KOMUNALNI DOPRINOS LEGA. ..
LAWORD \Komig'\Rjesenja \DOPRINCSI 2015 KOMUNALNI DOPRINOS LEGA. ..

Ly
LA

Brisanje - Odabir predlotka

LN
LN
LA
Ly '/  Dal ®  Ne
L)

LAWORD \Komis'Rjesenja‘Komunalna naknada - garaZni prostor.docx

= o Jeste li sigumi da Zelite obrisati oznaceni podatak ?

Word predlozak: KD legalizacija popust

L:"WORD"Komiz'Rjesenja‘\Komunalna naknada - poslovni prostor docx
Ako ste sigurni da je to predlozak koji Zelite izbrisati odabirom gumba 'Da' potvrdujemo brisanje i u
sljedeéih nekoliko sekundi predloZak ¢ée biti izbrisan s popisa.

Isti postupak treba ponoviti na svim predloscima koje ste odlucili pobrisati.

S obzirom na to da se formiranje i ispis rjeSenja u nekim JLS-ovima radi kroz nekoliko odjela najbolje
bi bilo da svaki odjel pobrise samo onaj visak predloZaka za koji je nadlezan.

Kako smo navelii prije, pobrisani predlosci mogu se dohvatiti u prosloj programskoj godini.

Ovime smo omogucili da se potrebna aZzuriranja za euro naprave na predloScima rjesenja koji se
stvarno koriste i skratili vrijeme za njihovo neminovno aZuriranje.

Brisanje predlozaka racuna

Na slican nacin kako smo izbrisali predloske za ispis rjeSenja moZemo pobrisati i predloske za ispis
rac¢una koji se ne koriste.

Katalozi | Obrada | Pregledi  |zvjes¢a  Parametri  Alati  Servis  Prozor Pomed  Korisnici
Dnevni rad 3
| Obracun I:? |

Rjesenja

O¢itavanje brojila »

Praznjenje posuda »

Porez na cestovna motorna vozila 3

Dohvat podataka iz MUP-a »

Stornirani dokumenti po riesenju

Kao i predlosci za rjesSenja, predlosci za racune pohranjuju se i podesavaju na samom ekranu ispisa
racuna.
U programu on se nalazi na izborniku 'Obrada’

Klikom na 'Obracun' otvara se obracunski ekran.
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Na lijevoj strani ekrana pod stavkom 'Ispis racuna' nalazi se ekran gdje se podesavaju putanje za
predloske ispisa racuna.
Da bi se prikazao ovaj izbor uvjet je da se postavimo na proknjiZzeni obracun tj. da ima sve tri zelene

kvacice na ekranu.

SF1 Obraéuni

QObrade

&8 Kortrolna lista

B Ponigtenie kniiZenia

e Upis uplata inkasatora

Ispis

[ Ispis radun:
= Ispis uplaln%b
(53 Ispis naliepnica

B ZaduZenja po
adresantu

) Raéuni po ulici adr
4= Otpremna lista

gy Obrogunata potiria
brojla

[ rviesee zainkasatore

Zaduzenia po mj
B porma

53 Potrognja po sektorima

1l Potrognia po naknadi

[ Subvencije po tipu
olaksice

0 Specifikacia pricuve

Raspodjela fakt.

kamata

Ukupno mjes. zad. po
sektorima

s Ukupno mies. zad. po
sektorma korisnika

= o
‘& Opomene na obraéunu

(=N =R =
|ﬂ£~é_s§w fraZeni pojam |do ‘vafﬂ:m traZeni pojam | ), ==
RE. C T 0 P K Deum Razdoble 2
5491 KOMUN « ¥ + 1532022 03.2021
5490 KOMUN 132022 07/2021
5489 NUV ¥ ¥ 82202 07/2021
5488 KOMUN ¥ ¥ 32202 07/2021
5487 KOMUN ¥ ¥ 32202 07/2021
5486 NUV ¢ ¢ 311202 01/2023
5485 NUV ¥ 3112022 o01/2022
5484 NUV ¥ ¥ 311202 01/2021
5483 KOMUN 2612022 01/2021-12/2021
5482 KOMUN ¥ ¥ 141202 12.2021
5481 DKN ¥ 29122021 12.2021
5480 DKD ¥ ¥ 28122021 12.2021
5479 DKD ¥ 28122021 12.2021
5478 DKN ¥ ¥ ¥ 2812200 12.2021
5477 DKN ¥ ¥ ¥ 28122021 12.2021
5476 DKN ¥ ¥ ¥ 2812200 12.2021
5475 DKN ¥ ¥ 28122021 12.2021 v
<> ¥
Uvid u parametre obraéuna | | Uvid u parametre knjizenja
=] Novi |[X Promena |x| Bisame | Uvd
S Iz

Na navedenom ekranu postoji mjesto gdje se predlosci ureduju tj. 'Uredivanje putanja Word

predlozaka'.

Klikom na gumb 'Predlosci' otvara se ekran s popisom svih predlozaka koji su trenutno u programu.
Da bi se oni smanijili na broj onih koji se stvarno koriste, potrebno je izbrisati viSak neaktivnih

predlozaka.
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SPI |spis racuna

Odabir racuna

Tip osabe

(® Sve () Pravne osohe () Fizitke osobe

Redosljed ispisa

[] Dodajiznos opomene na iznos ratuna

[ Ispisi ratune iznosa 0 ako imaju iznos opomene

[ Ispisi ra¢:une iznosa 0 ako imaju iznos kamate

[ Ispisi ragune iznosa 0 ake imaju novo stanje brojila

[ Ispi&i bezuvistno radune iznosa 0

[ Preskoéi stavke iznosa O u ispisu tablice stavki raéuna
Ispi&i samo racune iznosa

@ sve O>0 O <0

Uredivanje parametara

Uredivanje putanja Word predloZaka Predlogci
Uredivanje oznaka za ispis Oznake
Sumiranje naknada na ragunu Grupiranje
[ Slanje raéuna e-mailom
|
[ Ispidi samo e-aune za odabrane racune
Ispis

(® Brojraduna () Adresa  (O) Naziv obveznika Renumeriraj
lzgled ispisa
Racun ‘ ‘
Trajni nalog ‘ ‘
[ Ispis u formi uplatnica (ograniéene moguénasti)
[ Ispis i spremanie raduna u DMS
Ostalo

# Odustani
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To se radi tako da se pozicioniramo na predlozZak koji Zelimo maknuti iz programa i kliknemo na gumb

'‘Brisanje’.

SPI Odabir predloska

==

Trazent pojam (Naziv pr & ¢

Maziv prediodka Poéetak naziva dokumenta Predioak Stiovi Exﬁeﬂ‘fbm Stilovi postoje
2013_Naknada za koncesiu 2013_Naknada za koncesiu L \WORD'Komis'\Racuri 2013 \Koncesia.dock L \WORD'\Komis'\Racuni\2013\Rii_KON docx v v

2073 NKN Stambers 2013_NKN_Stambeni LAWORDKomis\Racurit2013\NKN_Stamberi docx L\WORDKomis\Racurin 2013\Rff_NKN_Stamberi. docx v J
2013_Ctkup stanova 2013 Othup stanova LA\WORD"Komis'\Racuri 2013\0tkup stanova docx L\WORD"\Komis' Racuni\2013\Ri_OTK docx v v
2013_Stenama 2013_Stenana LA\WORD ' Koris\Recurit 2013\ Stanarna docx L\WORD \Komis\Racunin2013\R_INA docx v v

2013 Zakup pasiovnog prostora 2013 Zakup poslovnog prostora L:\WORD'Komis'\Racuni 2013\Zakup poslovnog prostora docx L\WORD'Komis' Racuni\2013\Rf_ZAK.docx " v
2021_Koristerje PP - DEVIZE 2021_oritenje PP - DEVIZE L \WORDKomis\Racurit2013+Koritenje poslovnog prostora_PDV_DEVIZA docx L\WORD\Komis\Racuni\2013\Rif_ZAK_PDV_DEVIZA docx v v
2021_NKN_Poslovni JN NKN_Poslovni_jednostrano L:\WORD"Keomis'\Racurit 2013\NKN_Poslovni_jednostrano. doc L\WORD'Komis' Racuni2013\R_NKN docx " v
2021_NKN_Poslovni JN BK NKN_Poslovri_jednostrano BK 2021 L:\WORD \Kemis\RacuritNKN_Poslovn_jednostrano_BK.docx L\WORD\Komis\Racun\Rf_NKN docx v v
2021_NUVKO ob. o dosp. 2 NUVKO obaviest o dospiiecu L:\WORD\Karis\RacuritNUVKO_PP_obaviest2_v4.docx L\WORD\Komis\RacuninRtf_NUVKO_v2 docx v v
2021_NUVKO ob. o dospiiecu NUVKO obaviest o dospiecu L:\WORD \Komis\RacurnitNUVKO_PP_obaviest_V4.doc L\WORD \Komis\RacuninRf_NUVKO_v2 docx v v
2021_NUVKO obaviest o dosp. 3 NUVKO obaviest o dospiecu L:\WORD Kemis\RacuritNUVKO_PP_obavijest3 V4 doex L\WORD \Komis\RacuninRf_NUVKO_v2 docx v v
2021_RACUN - Emal RACUN - Emal S L\WORDKomis\Racuni\RACUN - EMAIL2 docx L\WORD \Komis\RacuninRf_NKN docx v v
2021_Stan. - slobodno ug Stanarina - slobocno ugovorena L:\WORDKoris\Racuri 2013\ Stanarina_skobodna_ugovorena docx L\WORD\Komis\Racunin2013\Rf_INA docx v v
2021_Stan. -slobodno ug. BK Stanarna - slobodno ugo. BK L\WORDKomis'\Racuri 2013\ Stanarna_skobodna_ugovorena_BK docx L\WORD \Komis\Racunin 2013\RE_INA doc v v
2021_Zakup PP 2021_Zakup PP L:\WORD'Kemis'\Racuri Zakupi\Zskup posiovnog prostora_PDV.docx L\WORD \Komis\Racuni\Zakupi\Rf_ZAK_PDV.docx v v
2021_Zakup PP bez PDV-BK 2021_Zakup PP bez PDV - BK L\WORD'Komis'\Racuni Zakupi\Zakup posiovnog prostora_BEZ_PDV_BK docx  L\WORD\Komis\Racuni\Zakupi\Rif_ZAK docx v v
2021_Zakup PP DEVIZE 2021_Zakup PP DEVIZE L \WORDKomis\Racurit Zakupi\Zakup poslovnog prostora_PDV_DEVIZAdocx  L\WORD\Komis\Racuni\Zakupi\Rf_ZAK_PDV_DEVIZA docx v v
2021_Zakup PP DEVIZE -BK 2021_Zakup PP DEVIZE BK L \WORDKomis\Racuri Zakupi\Zakup poslovnog prostora_PDV_DEVIZA_BK.... L\WORD\Komis'\Racuni\Zakupi\Rf_ZAK_PDV_DEVIZA.doax " v v
* Naknadne izrmjene na prediogku morsju se ponovno povudi na spremiieni predloak. CERldd.
] Novi| ||X Promena | ] Busane | |  Uvd Dodano | |[%] Koprane | || Proviers oznaka S b
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Program ¢e jos jednom upitati za potvrdu brisanja:

PredloZak Stilovi
LANWORDKomis'Racuni' 2013 Koncesija docx LAWORD Komis\Racu
LAWORD KomisRacuni*2013WNKN_Stambeni docx LAWORD Komis'Racu
L3 Brisanje - Odabir predlotka 0" Kamiz'\Racu
LA ORDKomig'Racu
= Jeste li sigumi da Zelite obrisati oznaceni podatak? 1D Kamiz'Flacs
LA ORDKomis\Racu
. e )
Ly Word predlozak: 2013_NKN_Stambeni ORDKomis'\Racu
LA ] ORDKomig'Racu
LN i Dai & Ne |fORD"Komis'\Racu
LA “FF VI O0CK wWORD Komis'Racu
LAWORD WKomis\Racu

LAWWWORDKomis\RacunitnNUVKO_PP_obavijest3_Vd.docx
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Ako ste sigurni da je to predlozak koji Zelite brisati, odabirom gumba 'Da’' potvrdujemo brisanje i u
sljededih nekoliko sekundi predloZak ¢ée biti izbrisan s popisa.

Isti postupak treba ponoviti na svim predloscima koje ste odludili izbrisati.

Posto se formiranje i ispis rjeSenja u dosta JLS-a radi kroz nekoliko odjela najbolje bi bilo da svaki
odjel pobrise samo onaj visSak predlozaka za koji je nadlezan.

Kako smo navelii prije, pobrisani predlosci mogu se dohvatiti u prosloj programskoj godini.

Ovime smo omogucili da se potrebna aZzuriranja za euro naprave na predloScima rjesenja koji se
stvarno koriste i skratili vrijeme za njihovo neminovno azuriranje.



