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Upute za brisanje predloz aka rjes enja i 
rač una 

 
Uslijed dugogodišnjeg rada u programu Komis i zbog brojnih promjena i odluka o raznim naknadama 
za ispis rješenja, ugovora i računa kontinuirano se kreira puno novih Word predložaka. Kako se kreiraju 
novi predlošci, stari se najčešće ne brišu već se gomilaju u tablici gdje se isti pohranjuju.  
Priprema za uvođenje eura obuhvatit će i promjene na predlošcima koji se koriste tako da će biti 
potrebno podesiti dvovalutni prikaz iznosa. S obzirom na to da samo ažuriranje predložaka iziskuje 
ulazak u svaki predložak i neke male ili veće promjene na istom, predloške koji se ne koriste trebalo bi 
u tekućoj godini pobrisati kako bi se olakšalo ažuriranje samo onih koji se i stvarno koriste. 
U tablici bi trebali ostati samo predlošci koji se koriste kod ispisa rješenja i računa. 
Ako će biti potrebno ispisati nešto po predlošku koji je izbrisan, ispis će se moći napraviti iz prošle 
godine gdje će ti predlošci biti pohranjeni. 
 
Brisanje predložaka rješenja i računa može se napraviti na sljedeći način: 
 

 
 
Brisanje predloz aka rjes enja 

 
Predlošci rješenja pohranjuju se i podešavaju na samom ekranu ispisa rješenja. 
U programu on se nalazi na izborniku 'Obrada' 
 

 
 
Klikom na 'Rješenja' otvara se ekran za obradu rješenja. 
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Klikom na 'Ispis rješenja' otvara se ekran za ispis: 
 

 
 
Na gornjem ekranu postoji mjesto gdje se predlošci uređuju: 'Uređivanje putanja Word predložaka'. 
 
Klikom na gumb 'Predlošci' otvara se ekran s popisom svih predložaka koji su trenutno u programu. 
Da bi se oni smanjili na broj onih koji se stvarno koriste, potrebno je pobrisati višak neaktivnih 
predložaka. 
 
To se radi tako da se postavimo na predložak koji želimo maknuti iz programa i kliknemo na gumb 
'Brisanje' 
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Program će još jednom upitati za potvrdu brisanja: 

 
 
Ako ste sigurni da je to predložak koji želite izbrisati odabirom gumba 'Da' potvrđujemo brisanje i u 
sljedećih nekoliko sekundi predložak će biti izbrisan s popisa. 
Isti postupak treba ponoviti na svim predlošcima koje ste odlučili pobrisati. 
 
S obzirom na to da se formiranje i ispis rješenja u nekim JLS-ovima radi kroz nekoliko odjela najbolje 
bi bilo da svaki odjel pobriše samo onaj višak predložaka za koji je nadležan. 
 
Kako smo naveli i prije, pobrisani predlošci mogu se dohvatiti u prošloj programskoj godini. 
 
Ovime smo omogućili da se potrebna ažuriranja za euro naprave na predlošcima rješenja koji se 
stvarno koriste i skratili vrijeme za njihovo neminovno ažuriranje. 
 
 
 

Brisanje predloz aka rač una 

Na sličan način kako smo izbrisali predloške za ispis rješenja možemo pobrisati i predloške za ispis 
računa koji se ne koriste. 
 
 

 
 
Kao i predlošci za rješenja, predlošci za račune pohranjuju se i podešavaju na samom ekranu ispisa 
računa. 
U programu on se nalazi na izborniku 'Obrada' 
 
Klikom na 'Obračun' otvara se obračunski ekran. 
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Na lijevoj strani ekrana pod stavkom 'Ispis računa' nalazi se ekran gdje se podešavaju putanje za 
predloške ispisa računa. 
Da bi se prikazao ovaj izbor uvjet je da se postavimo na proknjiženi obračun tj. da ima sve tri zelene 
kvačice na ekranu. 
 

 
 
Na navedenom ekranu postoji mjesto gdje se predlošci uređuju tj. 'Uređivanje putanja Word 
predložaka'. 
Klikom na gumb 'Predlošci' otvara se ekran s popisom svih predložaka koji su trenutno u programu. 
Da bi se oni smanjili na broj onih koji se stvarno koriste, potrebno je izbrisati višak neaktivnih 
predložaka. 
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To se radi tako da se pozicioniramo na predložak koji želimo maknuti iz programa i kliknemo na gumb 
'Brisanje'. 
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Program će još jednom upitati za potvrdu brisanja: 
 

 
 
Ako ste sigurni da je to predložak koji želite brisati, odabirom gumba 'Da' potvrđujemo brisanje i u 
sljedećih nekoliko sekundi predložak će biti izbrisan s popisa. 
Isti postupak treba ponoviti na svim predlošcima koje ste odlučili izbrisati. 
Pošto se formiranje i ispis rješenja u dosta JLS-a radi kroz nekoliko odjela najbolje bi bilo da svaki 
odjel pobriše samo onaj višak predložaka za koji je nadležan. 
 
Kako smo naveli i prije, pobrisani predlošci mogu se dohvatiti u prošloj programskoj godini. 
 
Ovime smo omogućili da se potrebna ažuriranja za euro naprave na predlošcima rješenja koji se 
stvarno koriste i skratili vrijeme za njihovo neminovno ažuriranje. 
 


