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Uvod

Jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave od 1. sije€nja 2022. godine
koristit ¢e aZurirane broj¢ane oznake u skladu s odredbama ¢lanka 65. Uredbe o uredskom
poslovanju (,Narodne novine” broj 75/21) kojom Ministarstvo pravosuda i uprave uspostavlja
informacijski sustav e-Popis broj¢anih oznaka.

Promjena brojcane oznake
Broj¢ane oznake u aplikaciji Uredsko poslovanje nalaze se u parametrima aktivne odluke

(Katalozi=>Odluke—>Dodatno) i iznimno u parametrima urudzbiranja (Parametri=>Parametri
urudzbiranja) ako se koriste kao opcija unutar specificnog nacina formiranja urbroja.

Promjena broj¢ane oznake na aktivnoj Odluci

atalozi

Plan klasifikacijskih oznaka

Obrada Pregledi lzvjeica Parametri  Alati  Servis  Pol

Cdijeli

Dodatno

I| = Paramertri cdluke I

Odsjeci

Referenti ]
#i  Preuzmi u Excel-u adatno

Podnositelji zahtjeva

Vrste rieZenja
Subjekt

Status predmeta
Status dokumenta
Status obrasca
GI'LIPE DUI'EEEC&
Tip dokumenta
Rok Euvanja
Vrsta spremiita
Spremiste
Stupnjevi tajnosti
Magin dostave

Tijek procesa

Karakteristike

Nakon otvaranja parametara odluke potrebno je odabrati opciju ispod: Dokumenti koji se
izdaju/interni:



Promjena - Parametri odluke m x

v @
Uredu Odustani

Dokumenti koji se primaju -~

Definicija oblika ur. broja

Sifra supanije bjekt
Sifra opcine
HireeRen Posiovna godina
Sifra odjela 01
l Redni broj dokumenta
Sifra odsjeka 23
Sifra referenta 456
| Poslovna gadina 19 .
v*| Subjekt 15 -

[

Broj znamenki referenta
Primjer ur. broja | 15-19-1
Izuzeci definicije oblika urudzbenog broja:

-
Novi F Spremi pretragu F

.

Dokumenti koji se izdajufinterni ~

Ostali parametri odluke
/| Cbrada preko odsjeka

| Redni broj predmeta s vodeéom nulom

Promjena - Parametri odluke

« ]
Uredu  Odustani

Dokumenti koji se primaju
Dokumenti koji se izdaju/interni

Definicija oblika ur. broja

V| Sifra fupanije 238 ! Sifra Zupanije
/| Sifra apéine 1q - Sifra opcine
| ifra adjela - .
) 1 ot Sifra odjela
v| Sifra odsjeka 23 ! =
° - Sifra odsjeka
w| Sifra referenta 456 - .
Sifra referenta
| Poslovna godina 19 .
Poslovna godina
Subjelkt 15

Redni broj dokumenta
Broj znamenki referenta 2

Primjer ur. broja | 238/10-01-23/456-19-1




Osim u parametrima aktivne odluke definicija urudzbenog broja mora se aZurirati i u izuzecima
definicije ukoliko isti postoje. Procedura izmjene je identi¢na kao i kod gore opisanog postupka.

Promjena - Parametri odluke =}

x Promjen eci za urudzbeni broj

v ®
Uredu Qgustan

Dokumenti koji se primaju Urredu Odustani

Dok Ko se fzd. . e
okumenti kojfse fadaju/internt ~ @ Izuzeci za dokumente koji se izdaju
Definicja oblika ur. broja
lzuzed
2 ' 5
1 QO Zawrstu postupka () Zaodiel () Zaodsick @) Zarcferenta
V) 3ra o o )
(V) 3ra ocsieka b5 , Referent
) traretererma 5
¥ osiora godina 19 . . Referent 107 =+ [MARINAT
Subjec i S —— Definicija oblika ur.
Broj snemenkirefererva 2
Brimjer ur. broja | 238/10:0123/456-18-1 v Sifra 238 i &ifra Zupanije
lzuzeci definicije oblika urudzbenog broja: upani= B B
v difra 10 B ifra optine
- -
51 Spremi e o opene Sifra odjela
V) Sifra il . -
odicla $ifra ock
MARINA1 107 2 v Sifra 3 §ifra referenta
odsjeka
7 difra e Poslona godina
referents Redhni broj dokumenta
7 Poslovna 19
godina
Subjekt 15
Ostali parametri odiuke
&2 Gbrada ko ocsfeka P brojs | 238/10-01-23456-10-1
] Redri brj predmeza s odedom nlom Primjer ur. broja 01-23456-

Promjena broj¢ane oznake u parametrima urudzbiranja

U izuzetnim situacijama uruzbeni broj moze se nalaziti i u parametrima urudzbiranja:

Parsmetri Alati Servis  Pomot
Parametri aplikagije
Parsmetri ispisa u M5 Word (SPRINT)
Parametri za slanje el. obavijesti
Paramerri digitalnes patpisa

! Parametr kreiranja predmera
Paremetri kreiranja dekumenta I

Dodjela prav U

Parametri odrediznog SP| sustava

Parametri referenata odredifnog sustava

B 4 o] ® | Z - 5]
Movi ' Promjena Brisanje Uvid | Osvjefi Spremi pretragu Preuzmi u Excel-u

ERA 2021
MNKN rjeSenja

MKEM rjgZenja

Promijena - Parametri urudzbiranja x

- ® o
Uredu Odustani
Opis  NKN rjefenja Podaci za nove predmete/dokumente koji ce se kreirati u uredskom
Vrsta postupka Neupravni
Nivo (@) Naknadu
® up/l
Nivo
o up/il
Naknadu NKN - | KOMUNALNA NAKNADA
- Stupanj tajnosti 1 =+ | Nije tajno
Tip dokumenta  RIE - |RIESENJE -
S htjeva 1 as [Uradu
Referent |95 e[ Test 1 Testl
Status 1 as [Uradu
dokumenta
Kiasz | urudZoeni (@) Owvars se nove klesa unuter dosjea
broj
O e nowi ur. broj unutar klase Podnaositelj na dokumentu U uredskom poslovanju je:
Klssa | urbro) se rugns upisuju ® Partner s dokumentz iz aplikacie kojs radi urudibiranie
Redni broj Klase i ur. broja se rugno upisuju Uvijek isti (unaprijed zadani)
Dosje | 363-03-01 =« | komunalna naknada Podnositelji ==
Predmet

predmara/dokuments
predmeta/dokumenta

S U s poreneras
Upis OlB-a partnera u

Molimo definira;

parametar ur. broja

Dozvoljena objava na webu novo otvorenih predmeta




Proces izmjene je identic¢an kao i kod ranije opisanih primjera.

Promjena - Parametri urudzbiranja

v @
Uredu Odustani

Definicija oblika ur. broja

Sifra fupanije

| Sifra opcine

/| Sifra odjela

v/ Sifra odsjeka

| Sifra referenta

+/| Poslovna godina
Subjekt

Broj znamenki referenta

i)

233 !
10 =
0 -
23 -

15

Primjer ur. broja | 238/10-01-23-456-19-1

Sifra Zupanije
Sifra opéine
Sifra odjela
Sifra odsjeka
Sifra referenta

Pos

na zodina

Redni broj dokurmnenta



Poslovni centar:
LC Dalmacija
Licka 4
21000 SPLIT
tel: 021/314-264

LibusoftCicom

Remetinecka cesta 7a, 10 020 ZAGREB
tel: 01/65 99 555, fax: 01/65 99 511

info@spi.hr
Poslovni centar: Poslovni centar:
LCIstra LC Primorje
Ulica Murvi 9 Radmile Matejci¢ 10
52 466 NOVIGRAD 51 000 RIJEKA
tel: 052/645-040 tel: 051/614-040

www.spi.hr

Poslovni centar:

LC Slavonija
Setaliste kardinala F. Sepera 12
31000 OSIJEK
tel: 031/645-040
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