
REGIONALNI SEMINARI ISTRA I SLAVONIJA 2009

SPI RJEŠENJE ZA UREDSKO POSLOVANJE

Sada po veæ uhodanoj praksi, nakon konferencije u Zagrebu 
idemo mi k našim korisnicima i organiziramo regionalne 
seminare.

Buduæi je za Dalmaciju regionalni seminar veæ održan u 
svibnju ove godine, sada su nam na redu istarski i slavonski 
korisnici.

Termini održavanja seminara bit æe 05.11. za Istru (hotel 
Histria u Puli) i 11.11. za Slavoniju (hotel Osijek u Osijeku).

Seminari æe se sastojati od èetiri radionice i to za:

       Integralno Proraèunsko Raèunovodstvo

       Komunalni Informacijski Sustav

       Obraèun plaæa i naknada

       Nova izvješæa i funkcionalnosti u Salda Konti

Pozive s programima rada æemo uskoro uputiti korisnicima 
iz ove dvije regije, a sve informacija æe uskoro biti dostupne 
na našim web stranicama.

 
S obzirom na skorašnje stupanje na snagu nove Uredbe o 
uredskom poslovanju  (primjena od 01.01.2010.) našim 
korisnicima po akcijskoj cijeni nudimo aplikaciju koja 
omoguæava voðenje Uredskog poslovanja u punom smislu.

Glavne funkcionalnosti:

SPI/URUDŽBENI ZAPISNIK

Do kraja godine za Urudžbeni zapisnik vrijedit æe akcijska 
cijena, kako za korisnike koji još nemaju ovu aplikaciju, tako i 
za one koji ga imaju ali bi im trebalo još radnih stanica kako bi 
poèeli voditi uredsko poslovanje u punom smislu (da ga 
koriste svi djelatnici koji barataju dokumentima).

S obzirom na to da cijena SPI aplikacija ovisi o ukupnom broju 
radnih stanica na kojima æe se koristiti, molimo sve 
zainteresirane da se jave LC odjelu prodaje kako bismo vam 
mogli uputiti konkretnu ponudu za broj radnih stanica koji 
vam je potreban.

Javiti se možete na 01/6599 555 ili info@spi.hr
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PANORAMA 2009 BILA UISTINU NAJVEÆA I NAJBOLJA

Uistinu lijep prizor, puna nova velika dvorana hotela Panorama i gotovo 300 LC korisnika i gostiju na plenarnom dijelu - uz 

preko stotinu korisnika  koji su došli na pretkonferencijski dan, ukupni broj sudionka prelazi 400 :)

Hvala Vam svima na sudjelovanju i veselimo se novom druženju s vama sljedeæe godine!

Izrada propisanog plana klasifikacijskih oznaka i 
brojèanih oznaka stvaratelja i primatelja akata

Obrada i voðenje postupaka neupravnog postupka, 
upravnog postupka prvog i upravnog postupka drugog 
stupnja

Izrada propisanog plana klasifikacijskih oznaka i 
brojèanih oznaka stvaratelja i primatelja akata

Obrada i voðenje postupaka neupravnog postupka, 
upravnog postupka prvog i upravnog postupka drugog 
stupnja

Voðenje podataka o odjelima, referentima, 
podnositeljima, vrstama rješenja, statusima predmeta, 
subjektima, itd.

Arhiviranje i dearhiviranje dokumenata, predmeta i 
dosjea

Pregled statistike rješavanja predmeta po odjelima, 
referentima ili podnositeljima

Zakonska izvješæa – ispis registra po referentu, 
podnositelju i godini

Skeniranje i pohrana dokumenata (brzo pretraživanje i 
pregled skeniranih dokumenata)

Jednostavno pronalaženje informacija o tome kod kojeg 
referenta se neki predmet nalazi te u kojem je statusu

PANORAMA 2009
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Štefanija Kasabašiã, dipl.iur. 
savjetnica Puèkog pravobranitelja RH 

O PRIMJENI NOVE UREDBE O UREDSKOM POSLOVANJU1 

1. Uvod

Uredba o uredskom poslovanju (Nar. nov. br., 07/09 od 16. sijeènja 2009. godine) prema odredbi èlanka 79. stupa na 
snagu 01. sijeènja 2010. godine. Stupanjem na snagu ove Uredbe prestaju vrijediti dosadašnja Uredaba o uredskom 
poslovanju (Nar. nov. br., 38/87 i 42/88) i Uputstvo za izvršenje Uredbe o uredskom poslovanju (Nar. nov. br., 49/87 i 
38/88). 

Èelnik središnjeg tijela državne uprave nadležnog za poslove opãe uprave (sada ministar uprave) u roku od 30 dana 
od dana stupanja na snagu ove Uredbe, donijet ãe Naputak o klasifikacijskim oznakama i brojèanim oznakama 
stvaratelja i primatelja pismena. 

Do donošenja naputka o klasifikacijskim oznakama i brojèanim oznakama stvaratelja i primatelja pismena i nadalje 
ostaje na snazi Pravilnik o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojèanim oznakama stvaratelja i primatelja 
akata (Nar. nov. br., broj 38/88) kojim su propisane brojèane oznake tijela i jedinstvene klasifikacijske oznake koje se 
rabe u uredskom poslovanju za jedinstveno oznaèavanje pismena i predmeta. 

2. Primjena Uredbe o uredskom poslovanju 

Uredsko poslovanje obuhvaãa skup pravila u postupanju s pismenima, njihovu primanju i izdavanju akata, evidenciji 
(popisu) i dostavi u rad, obradi, korištenju, otpremanju, èuvanju, izluèivanju i predaji nadležnom arhivu ili drugom 
nadležnom tijelu. 

Prema ovoj Uredbi uredsko poslovanje dužna su voditi tijela državne uprave, struène službe Hrvatskoga sabora i 
Vlade Republike Hrvatske, Ured predsjednika Republike Hrvatske i druga državna tijela, tijela i službe jedinica 
lokalne i podruène (regionalne) samouprave te pravne osoba koje imaju javne ovlasti, ako za uredsko poslovanje nisu 
doneseni posebni propisi. 

Odredbe ove uredbe koje se odnose na primjenu klasiènih uredskih sredstava na odgovarajuãi se naèin primjenjuju i 
na elektronièku obradu dokumenata, osim u sluèaju kad je izrijekom propisan postupak za elektronièku obradu 
dokumenata. Na postupanje s pismenima u elektronièkom obliku primjenjuju se propisi kojima se ureÏuje postupanje 
s elektronièkim ispravama. 

Uredsko poslovanje u elektronièkom obliku uredit ãe se standardnim projektom elektronièkog uredskog poslovanja 
èelnici središnjih tijela državne uprave nadležnim za poslove opãe uprave i informatièko poslovanje u roku 30 dana 
od dana stupanja na snagu ove Uredbe. 

Pitanja u svezi s uredskim poslovanjem koja se odnose na raspored radnih prostorija, rad u radnim prostorijama, 
primanje stranaka, dežurstvo, uporabu raèunala i drugih elektronièkih pomagala, telefona, telefaksa, struène knjižnice 
i slièno, dužna su urediti tijela, odnosno službe i pravne osobe s javnim ovlastima pravilnikom o unutarnjem redu. 

UREDSKO POSLOVANJE
S obzirom na aktualnost ove tematike i na našu akcijsku prodaju aplikacije SPI/Urudžbeni zapisnik, skreæemo Vam pozornost 
na struèni rad gðe Štefanije Kasabašiæ koja je vodila radionicu IX na konferenciji Panorama 2009. na kojoj je glavna tematika 
bila upravo uredsko poslovanje i nova uredba.

Kroz ovaj rad možete saznati više o Uredbi i naèinu na koji æe se novo uredsko poslovanje voditi.

Ovdje vam donosimo poèetak, a kompletan rad kao i brojne sliène zanimljive i korisne struène tekstove možete preuzeti s LC 
web stranica (meðu radovima Zbornika iz Panorame). Nadamo se da æemo vam na ovaj naèin barem malo pomoæi u 
razmijevanju i provoðenju ove problematike.

Ostatak teksa preuzmite sa www.spi.hr


